Secretaria da Ouvidoria, Gestiio e Transparéncia — SEGET

TERMO DE REFERENCIA
1. UNIDADE REQUISITANTE: Coordenadoria Administrativa Financeira - COAF

2. OBJETO: Contratacéio da empresa para prestacéo do servigo de postagem de cartas comerciais,
servigos telematicos, aqui.sigc”)és de produtos, encomendas nacionais — SEDEX e PAC — encomenda 0
(ENC 2.0), mala direta domiciliéria, mala direta basica e servigos internacionais, de forma a atender a
demanda da Secretaria da Ouvidbria, Gestéo e Transparéncia — SEGET.

2.1. Este objeto sera realizado através de DISPENGA DE LICITACAO, com fornecimento POR
DEMANDA.

3. DA JUSTIFICATIVA:

3.1 A justificativa para esta contratacdo se fundamenta pela essencial continuidade das atividades
administrativas ao desempenho de maneira eficiente e eficaz das competéncias institucionais.
Ressaltamos ainda que a contratagdo de empresa que preste servigo postal faz-se indispensavel ao
pleno funcionamento desté Administragéo e, consequentemente, ao interesse publico. Conforme
decisdo do Supremo Tribunal Federal (STF) a Administragdo Publica poderd contratar servigos de
logistica dos Correios por dispensa de licitagéo. Cabe esclarecer que a permisséo legal para a dispensa
ndo obriga a Administracéo a contratar exclusivamente os servicos de logistica dos Correios, cabendo
a ela avaliar o que melhor atenda as suas necessidades. A decisdo derrubou os acoérdéos do Tribunal
de Contas da Uni&o que impediam essa contratagéo direta. O Supremo Tribunal Federal, entendeu que
a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos, preenche os requisitos legais para enquadramento nas
hipéteses de contratagdo direta. A Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos detém o monopdlio no
| Brasil sobre a prestagéo dos servicos postais, nos termos da Lei n° 6.538/1978, sendo dispenéado 0
processo licitatorio, conforme previsto no art. 24 em consonancia do art. 26 da Lei n°® 8.666, de 21 de
junho de 1993. Dessa forma, e em funcdo de sua e essencialidade, é oportuno e ha conveniéncia da
Administracdo, em buscar a referida contratacéo, uma vez que existe um contrato na qual o mesmo ira
se vencer, sobretudo paré que nao haja interrupgéo de continuidade da prestacéo dos servigos postais
da Prefeitura de Sobral. '

4. DAS ESPECIFICA(;GES E ESTIMATIVA DE QUANTITATIVOS E VALORES
CARTA COMERCIAL BASICO — MFD/Estampa:8015-2 Chancela: 8016-0

Até 20 800 R$2,05 R$ 1.640,00
20 até 50 300 R$2,85 R$ 855,00 _
50 até 100 \ 300 R$3,95 R$ 1.185,00 M
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100 até 150 200 R$4,80 R$ 960,00
150 até 200 300 R$5,65 R$ 1.695,00
200 até 250 300 R$6,55 R$ 1.965,00
250 até 300 298 R$7,50 R$ 2.235,00
300 até 350 98 R$8,35 - R$ 818,30
350 até 400 100 R$9,25 R$ 925,00
400 até 450 100 R$10,10 ' R$ 1.010,00
450 até 500 101 R$11,00 = - R$ 1.111,00
VALOR TOTAL R$ 14.399,30
Y CARTA COMERCIAL REGISTRADA - MFD/Estampa:8027-6 Chancela: 8025-0
Até 20 800 R$2,05 R$ 1.640,00
20 até 50 300 R$2,85 R$ 855,00
50 até 100 300 R$3,95 R$ 1.185,00
100 até 150 200 R$4.,80 R$ 960,00
150 até 200 300 R$5,65 R$ 1.695,00
200 até 250 300 R$6,55 R$ 1.965,00
250 até 300 208 R$7,50 R$ 2.235,00
300 até 350 98 R$8.35 R$ 818,30
350 até 400 100 R$9.25 R$ 925,00
400 até 450 100 R$10,10 R$ 1.010,00
450 até 500 101 R$11,00 R$ 1.111,00
~ VALOR TOTAL R$ 14.399,30

CARTA COMERCIAL REGISTRADA + AVISO DE RECEBIMENTO - MFD/Estampa:8029-2
Chancela: 8028-4

Até 20 1400 R$14,75 R$ 20.650,00
20 até 50 1500 R$15,55 R$ 23.325,00
50 até 100 1400 R$16,65 RS 23.310,00
100 até 150 150 R$17,50 RS 2.625,00
150 até 200 150 R$18,35 R$ 2.752,50
200 até 250 150 R$19,25 RS 2.887,50
250 até 300 300 R$20,20 RS 6.060,00
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300 até 350 150 R$21,05 R$ 3.157,50
350 até 400 100 R$21,95 R$ 2.195,00
400 até 450 ' 100 R$22,80 - R$ 2.280,00
450 até 500 100 R$23,70 R$ 2.370,00

VALOR TOTAL R$ 91.612,50

MALA DIRETA BASICA - A FATURAR COM CHANCELA

NACIONAL 10 $1, R$ 19,80
ESTADUAL 10 R$1,73 R$ 17,30
LOCAL 10 R$1,58 R$ 15,80

VALOR TOTAL R$ 52,90

DOCUMENTO INTERNACIONAL IMPRESSO - 45012

158, 190,7 | 200,8 | 2415 304,7

251 a 500 | 5 146,3 163,3 192,6 202,4 |232,8 |273,5 350,6

SEDEX MUNDI DOCUMENTO

Grupo 1 5 R$ 155,50 R$ 777,50
Grupo 2 5 R$ 173,20 R$ 866,00
Grupo 3 5 R$ 216,00 R$ 1.080,00
Grupo 4 5 R$ 225,90 R$ 1.129,50
Grupo 5 5 R$296,80 R$ 1.484,00
Grupo 6 5 R$ 337,40 R$ 1.687,00
Grupo 7 5 R$ 442,10 : R$ 2.210,50

VALOR TOTAL R$ 9.234,50
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SEDEX

L1 20 R$17,49 R$ 349,80
L2 5 R$17,86 R$ 89,30
L3 5 R$18,24 R$ 91,20
L4 5 R$18,61 R$ 93,05
E1 5 R$20,49 R$ 102,45
E2 5 R$20,94 R$ 104,70
E3 5 R$21,41 R$ 107,05
E4 5 R$22,77 R$ 113,85
N1 5 R$31,09 R$ 155,45
N2 5 R$43,46 R$ 217,30
N3 5 R$55,84 R$ 279,20
N4 5 R$65,14 R$ 325,70
N5 5 R$77,52 R$ 387,60
1 5 R$49,20 R$ 246,00
12 5 R$62,77 R$ 313,85
I3 5 R$75,83 R$ 379,15
14 5 R$86,92 R$ 434,60

VALOR TOTAL R$ 3.790,25

PAC-PACOTE ENCOMENDA BASICO (ENC 2.0)

E1 20 R$20,65 R$ 413,00
E2 5 R$21,97 R$ 109,85
E3 5 R$22,42 R$ 112,10
E4 5 R$22,65 RS 113,25
N1 5 R$22,74 R$ 113,70
N2 5 R$25,37 RS 126,85
N3 5 R$28,29 RS 141,45
N4 5 R$33,92 RS 169,60
N5 5 R$40,73 RS 203,65
NG 5 R$49,77 RS 248,85
11 5 R$28,97 R$ 144,85
12 5 R$34,12 RS 170,60
13 5 R$53,46 R$ 267,30~

Prefeitura Municipal de Sobral — CNPJ 07.598.634/0001-37

Rua Viriato de Medeiros, 1250 - Centro, Sobral - CE, 62011-060 Contato:(88) 3677-1100 \ -



Secretaria da Ouvidoria, Gestiio e Transparéncia — SEGET

14 5 R$71,73 R$ 358,65
15 5 R$84,86 R$ 424,30
16 5 R$112,75 R$ 563,75

VALOR TOTAL R$ 3.681,75

AQUISIGOES DE PRODUTOS - EMBALAGEM

Caixa de Encomenda Basica - FLEX 5 R$ 5,50 R$27,50
Caixa de Encomenda Basica Tipo - "B" 5 R$ 3,65 R$18,25
Caixa de Encomenda Basica — 2B 5 R$ 5,90 R$29,50
Caixa de Encomenda Basica — 4B 5 R$ 13,00 R$65,00
Caixa de Encomenda Basica — 5B 5 R$ 22,15 R$110,75
Caixa de Encomenda Basica — 6B 5 R$ 21,50 R$107,50
Caixa de Encomenda convencional - CE-01 5 R$ 5,00 R$25,00
Caixa de Encomenda convencional - CE-02 5 R$ 6,30 R$31,50
Caixa de Encomenda convencional - CE-03 5 R$ 8,15 R$40,75
Caixa de Encomenda convencional - CE-04 5 R$ 16,05 R$80,25
Caixa de Encomenda convencional - CE-05 5 R$ 17,35 R$86,75
Caixa de Encomenda convencional - CE-06 5 R$ 17,45 R$87,25
Caixa de Encomenda convencional - CE-07 5 R$ 6,00 R$30,00
Caixa de Encomenda Vai e Vem 5 R$ 5,10 R$25,50

VALOR TOTAL R$765,50

TELEGRAMAS

SEM ICMS 10 R$12,36 R$123,60
ICMS DE 25% 10 R$ 16,48 R$164,80
ICMS DE 27% 10 'R$ 16,93 R$169,30
ICMS DE 28% 10 R$ 17,17 R$171,70
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ICMS DE 29% 10 R$ 17,41 R$174,10
ICMS DE 29% 10 R$ 17,66 R$176,60
VALOR TOTAL R$980,10

4.1. A empresa devera fornecer os servicos de Telégrafos para postagem de cartas comerciais, servigos
telematicos, aquisi¢des de produtos, encomendas nacionais — SEDEX e PAC —encomenda 0 (ENC 2.0),
mala direta domiciliaria, mala direta basica e servigos internacionais, cartas registradas mais avisos de

recebimento.

4.2. As tarifas dos servigos prestados pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos séo promovidas
pelo Ministério das Comunicagdes, conforme Lei Federal n® 9.069/95 e Portaria n° 152/97 do Ministério
da Fazenda e variam de acordo com o peso do objeto a ser postado, conforme pode ser verificado no
tem 4. deste termo.

5. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

5.1. As despesas decorrentes desta contratago correrdo pela fonte de recursos da Secretaria da
Ouvidoria, Gestao e Transparéncia sob a rubrica or¢camentaria
29.01.04.122.0433.2352.33503900.1001000000 - Elemento da despesa/Projeto/Atividade/Programa de
Trabalho. (Recurso Municipal)

6. DA REMUNERAGAO, DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO

6.1. Pela prestacdo dos servigos previstos no(s) ANEXO(s) ao contrato, a CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA os valores contidos nas Tabelas especificas a cada servigo, fornecidas pela
CONTRATADA, e pelos servicos adicionais e venda de produtos contratados, os valores mencionados,
respectivamente, na Tabela de Precos e Tarifas de Servicos Nacionais, Precos Internacionais, Precos
SEDEX Mundi, Tarifas Documentos e Demais Servigcos e Tabela de Produtos, vigentes na data da
prestagdo dos servigos e aquisi¢do de produtos.

6.1.1. Os valores previstos no subitem 6.1. terdo suas vigéncias adstritas as Tabelas indicadas no
mesmo subitem e serio alterados quando da modificagéo dessas.

6.1.1.1. O reajuste das Tabelas mencionadas no subitem anterior observara a periodicidade legal
minima de 12 (doze) meses, contada a partir da data do inicio da vigéncia da tabela, indicada no seu
préprio texto.

6.1.1.2. O prazo estipulado no subitem 6.1.1.1. podera ser reduzido, se o Poder Executivo assim o

dispuser.

6.2. Independente do procedimento de reajuste, os valores definidos para os servi¢os prestados e para
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os produtos vendidos poderdo ser revistos, visando & manutengéo do equilibrio econémico-financeiro
do contrato, na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de conseqliéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugéo do ajustado, ou ainda, em caso de forga maior,

caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econdmica extraordinaria e extracontratual.

6.3. Havendo forma de valor e reajuste distintos daqueles previstos no subitem 6.1, os mesmos seréo
estabelecidos no proprio ANEXO relativo aos procedimentos do servigo a que se referem os valores e
reajustes diferenciados.

6.4. A revisao das tarifas dos servigos prestados pela CONTRATADA sera promovida pelo Ministério
das Comunicacdes, em conformidade com o Art. 70, | da lei n° 9069, de 29 de junho de 1995,
combinada com o artigo 1° da Portaria n® 152, de 9 de julho de 1997, do Ministério da Fazenda.

6.5. A CONTRATADA deverao informar & CONTRATANTE os novos valores dos servigos e produtos
sempre que ocorrer atualizagdo em suas tarifas e/ou tabelas.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
7.1.Compete previamente aos CORREIOS:
7.1.1.Disponibilizar os dados e critérios necessarios ao cumprimento da Clausula Terceira do contrato;
a) informagbes necessarias a execugéo do contrato; |
b)condigbes de aceitagéo de cada servigo e prazos de entrega;
c) especificagdes a serem observadas na confecgdo e identificacéo dos objetos; e
d)formularios citados no(s) anexo(s) e modelos de documentos a serem confeccionados.

7.1.2.Fornecer
a) tabelas de pregos e tarifas relativas aos servigos previstos no contrato e atualizagtes; e

b) os cartdes de postagem para cada érgéo credenciado a utilizar os servigos e/ou adquirir os
produtos, conforme Ficha Resumo.

7.2. Estabelecer, em conjunto com a CONTRATANTE, as Unidades Operacionais e de Atendimento
credenciadas para a prestagdo dos servicos e/ou venda de produtos, bem como orienta-las a

respeito da execug¢do dos servicos.

7.3. Prestar 8 CONTRATANTE todas as informagdes necessarias para utilizagéo dos servigos
contratados. o

7.4. Disponibilizar a fatura de cobranga no site dos Correios, conforme previsto na Ficha

(P
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Resumo anexa ao contrato.
7.5. Enviar a fatura de cobranga para o enderego indicado pela CONTRATANTE.

7.6. Executar o(s) servigo(s) previsto(s) na Ficha Resumo, conforme normas estabelecidas pelos
CORREIOS.

7.7. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a contratante ou a terceiros, decorrentes da
sua culpa ou dolo, quando da execugdo do objeto, ndo podendo ser arguido para efeito de excluséo ou
reducdo de sua responsabilidade o fato de a contratante proceder a fiscalizagdo ou acompanhar a

execugao contratual.

7.8. Responder por todas as despesas diretas e indiretas que incidam ou venham a incidir sobre a
execugao contratual, inclusive as obrigag0es relativas a salarios, previdéncia social, impostos, encargos
sociais e outras providéncias, respondendo obrigatoriamente pelo fiel cumprimento das leis trabalhistas
e especificas de acidentes do trabalho e legislagéo correlaté, aplicaveis ao pessoal empregado na
execugao contratual.

7.9. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratante;

7.10. Cumprir, quando for o caso, as condi¢des de garantia do objeto, responsabilizando-se pelo periodo
oferecido em sua proposta comercial, observando o prazo minimo exigido pela Administragao.

7.11. Providenciar a substituicdo de qualquer profissional envolvido na execugéo do objeto contratual,
cuja conduta seja considerada indesejavel pela fiscalizagdo da contratante.

~ 7.12. Responsabilizar-se integralmente pela observancia do dispositivo no tl’tulov"ll, capitulo V, da CLT;
o e ha Portaria n° 3.460/77, do Ministério do Trabalho, relativos a seguran¢a e higiene do trabalho, bem

como a Legislagéo correlata em vigor a ser exigida.

7.13. Serao por conta da CONTRATADA todas as despesas relativas a perfeita entrega do objeto licitado
no local indicado pela CONTRATANTE, inclusive, ainda, a mao-de-obra, obriga¢des sociais, seguros
contra acidentes de trabalho e outros que eventualmente estejam vinculados a tal ato.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1 Informar aos CORREIOS, com antecedéncia minima de 15(quinze) dias uteis da data de inicio das

operacgodes, os seus representantes credenciados a utilizarem o(s) servigo(s) previsto(s), se for o caso.

8.1.1. Devera ser informado aos CORREIOS o nome do Orgao e do seu responsavel, endereco, telefone

para contato e os tipos de servigos a serem utilizados pelo Orgéo credenciado.

)
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8.1.2. Controlar a utilizagdo dos servigos por parte de seus representantes credenciados.

8.1.2.1. Por representantes credenciados entendam-se os 6rgéos, filiais, ou, no caso de holding, dessa

e de suas empresas controladas, cuja utilizagao do contrato for autorizada pelos CORREIOCS.

8.1.3. A infracéo contratual por parte de qualquer das pessoas enumeradas no subitem 8.1.2.1. sera de
responsabilidade da CONTRATANTE, apurada nos termos do contrato.

8.1.4. Quando da utilizacdo de servigos que preveem franqueamento por chancela, indicar no angulo
superior direito do anverso dos objetos, por processo grafico, etiqueta ou carimbo, a chancela de
franqueamento padrdo, fornecida pelos CORREIOS em arquivo eletronico, contendo as seguintes
informacodes:

a) Dados fixos: nome do servico e a marca Correios;

b) Dados variaveis: nimero e ano de assinatura do contrato, Superintendéncia Estadual de origem do
contrato e de postagem e nome ou sigla da CONTRATANTE.

8.2.1. A Chancela de Franqueamento prevista no subitem anterior devera ser utilizada, exclusivamente,
em objetos distribuidos pelos CORREIOS, por meio do contrato.

8.2.1.1. A ndo observancia ao uso exclusivo da chancela de franqueamento implicara no pagamento de
multa, pela CONTRATANTE, correspondente a 10% (dez por cento) do valor verificado no ultimo
faturamento do contrato.

8.2.1.2. A multa a que se refere o subitem anterior incidird sobre cada objeto identificado pelos
CORREIOS e que tenha sido distribuido por terceiros, limitada a 50% da importéncia do faturamento
tomado como base para sua aplicagdo, sem prejuizo das sangdes instituidas pela quebra do monopalio
postal, se for o caso.

8.2.1.3. No caso de franquia postal, o 6rgdo ou entidade responsével pela confecgéo do objeto, devera
ser orientada por escrito (carta, oficio, telegrama), no sentido de que n&o seja, em hipdtese alguma,
adotada a situagao descrita nos subitens 8.2.1. a0 8.2.1.2.

8.3. Observar as condicbes gerais de aceitagdo de objetos estabelecidas pelos CORREIOS,
especificadas nos ANEXOS, site dos Correios efou nas Tarifas/Tabelas de Precos, quanto a peso,
dimensdes, acondicionamento e demais normas previamente informados pelos CORREIOS, inclusive o
enderecamento completo com a utilizagéo do CEP, estabelecidas para cada modalidade de servigo.

8.4. Utilizar embalagens adequadas ao peso, as condicbes de aceitagdo e natureza do contetdo,

conforme site dos Correios e/ou recomendagdes dos CORREIOS.
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8.5. Informar aos CORREIOS e manter atualizados (por carta, oficio ou telegrama) todos os dados
cadastrais, incluindo o(s) enderego(s) para a entrega de fatura(s).

8.5.1. Os mesmos meios de informagao citados no item 8.5. devem ser adotados para comunicagdes e
solicitagées diversas.

8.6. Postar os objetos nas Unidades previamente acordadas com os CORREIOS, devidamente
especificadas neste instrumento.

8.7. Apresentar, obrigatoriamente o cartdo de postagem, quando da utilizagéo do(s) servigo(s) e/ou
aquisicéo de produtos postais.

8.7.1. A CONTRATANTE é a Unica responsavel pelos Cartdes de Postagem fornecidos pelos
CORREIOS para a postagem, inclusive por parte de seus representantes credenciados, respondendo

por danos causados por sua utilizagdo indevida.

8.7.1.1. Em caso de perda; roubo ou extravio do cartédo de postagem, a CONTRATANTE permanecera
responsavel, enquanto ndo comunicar o fato oficialmente aos CORREIOS, por meio de correspondéncia
com prova de recebimento.

8.7.1.2. Na hipétese de qualquer alteragdo no cartdo de postagem, comunicar & ECT para as
providéncias de substitui¢ao.

8.8. Solicitar a execucgio do objeto & contratada através da emisséo de Ordem(ns) de Servigo(s)/Nota(s)
de Empenho(s).

8.9. Proporcionar & contratada todas as condigdes necessarias ao pleno cumprimento das obrigagoes
decorrentes do objeto contratual, consoante estabelece a Lei Federal n® 8666/1993 e suas alteractes.

8.10. Fiscalizar a execugdo do objeto contratual através de sua unidade competente, podendo, em

decorréncia,isolicitar providéncias da contratada, que atendera ou justificara de imediato.

8.11. Notificar a contratada de qualquer irregularidade decorrente da execugéo do objeto contratual.
8.12. Efetuar os pagamentos devidos & contratada nas condi¢bes estabelecidas neste Termo.

9. DA FISCALIZAGAO

9.1, A execugao contratual sera acompanhada e fiscalizada pela Sr. Marcio Diego Aguiar Guimaraes
de acordo com o estabelecido no art. 67, da Lei Federal n° 8.666/1993, doravante denominado
simplesmente de GESTOR.
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10. PRAZO DE VIGENCIA E EXECUGAO DO CONTRATO

10.1. O prazo de vigéncia do contrato, em conformidade com o Inciso Il, do Artigo 57 da Lei 8.666/93,
sera de 12 (doze) meses a partir da data de sua assinatura, podendo prorrogar-se por meio de termo
aditivo, por periodos iguais e sucessivos até o limite de 60 (sessenta) meses.

10.2. A publicacdo resumida do instrumento de contrato dar-se-a na forma do paragrafo unico, do art.
61, da Lei Federal n° 8.666/1993.

10.3. O prazo de execugdo do objeto do contrato serd de 12 (meses) dias, prorrogaveis por até 60
(sessenta) meses contados a partir do recebimento da Ordem de Servigo.

7 10.4. O prazo de execugdo podera ser prorrogado nos termos do § 1° do art. 57 da Lei Federal n°
8.666/1993.
Sobral, 05 de janeiro de 2021.
De acordo:
: Maria do Socorrg Rodrigues de Oliveira
Secretaria da Ouvidoria, Gegtdo e Transparéncia - Respondendo.
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