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TERMO DE REFERENCIA
1. UNIDADE REQUISITANTE: Coordenadoria Municipal de Transito - CMT

2. OBJETO: Contratagéo de empresa especializada em servigos de postagem de cartas
comerciais @ encomendas nacionais via SEDEX,

2.1. Este objeto seréa realizado através de DISPENGA DE LICITACAQ, com fornecimento POR
DEMANDA.

3. DA JUSTIFICATIVA:

3.1 A presente contratagio sé justifica pela premente e constante necessidade da contratagéo
dos servigos em relagdo a postagem de cartas comerciais e encomendas nacionais via
SEDEX, ressaltamos que a contratagio de empresa que preste servigo postal seja essencial
para o pleno funcionamento desta Administracac e, consequentemente, ac interesse publico.
Nos termos da Lei Municipal n® 2052, de 16 de fevereiro de 2021, a Coordenadaria Municipal
de Transito tem como finalgdade gerir o fransito do Municipio, exercendo as atividades
previstas no Caédige de Transito Brasileiro (CTB), com a supervisdo, coordenagéo e
acompanhamento da Secretaria do Transito e Transportes, competindo-lhe acompanhar a
execucio da fiscalizacBo do transito nas vias urbanas, da lavratura dos autos de infragéo
relativos a circulagéo, estacionamento e parada, e outros casos previstos na legislac@o de
trénsito. aplicando as medidas administrativas cabiveis, no exercicio regular do poder de
policia de fransito. Atualmente a SETRAN, atraves da Coordenadoria Municipal de Transito,
utiliza entre 16.000 {dezesseis mil) e 18 (dezoito) mil postagens mensais de notificagbes de
penalidade e autos de infracBes. Ressaltamos que com as inovagbes trazidas pela Lei
Municipal n® 2.193, de 14 de dezembro de 2021, as notificagbes e autos de infragtes referente
as penalidades administrativas das Coordenadoria de Mobilidade Urbana também passarao
a ser encaminhadas através de postagens de cartas comerciais, o que justifica o guantitativo
apresentado neste termo de referéneia.

4, DAS ESPECIFICAGOES E ESTIMATIVA DE QUANTITATIVOS E VALORES

CARTA COMERGCIAL BASICO

Peso(g). - | QUANTIDADE | . §
Até 20 250.000 525,000,00
20 até 50 700 RS 2,95 2.065,00
50 até 100 500 RS 4,10 2.050,00
100 até 150 T 500 RS 5,00 2.500,00
150 até 200 350 R55,90 2.065,00
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200 até 250 v 350 R$ 6,35 2.387,50
250 até 300 350 R$ 7,80 2.730,00
300 ate 350 100 R% 8,70 870,00
350 ate 400 100 R3 9,65 265,00
400 até 450 100 RS 10,55 1055,00
450 ate 500 . 100 RS 11.45 1145,00
VALOR TOTAL §42.842,50

¢ SEDEX

ek TPESO(EY). IR L E
L1 3.001 5 4000 20 RS 19,40 "RS 388,00
L2 3.001 2 4000 5 RS 19,81 R$ 99,05
L3 3.001 a 4000 5 RS 20,23 R$ 101,15
La 3.001 a 4000 5 R$ 20,63 RS 103,15
E1 3.001 a 4000 5 RS 31,29 R$ 156,45
E2 3.001 a 4000 5 RS 31,60 RS 158,00
E3 3.001 a 4080 5 R$ 31,92 RS 159,60
E4 3.001 & 4000 5 RS 32,26 R$ 161,30
N1 3.001 & 4000 5 RS 54,18 R$ 270,90
N2 3.001 & 4000 5 RS 73,15 R§ 365,75
N3 3.001 2 4000 5 R$ 102,94 RS 514,70
N4 3.001 a 4000 5 RS 124,61 RS 623,05
T 3.001 @ 4000 5 RS 64,38 RS 421,80
2 3001 2 4000 5 RS 104,55 RS 522,75
. 13 3.001 2 4000 5 RS 134,96 RS 674,80
14 3.001 a 4000 5 RS 158.44 R$ 792,20
VALOR TOTAL R$ 5.512,75

4.1 A empresa devera fornecer os servicos de postagem de cartas comerciais e encomendas
nacionais via SEDEX.

4.2. As tarifas dos servigos prestados pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos s&o
promovidas pelo Ministério das Comunicagbes, conforme Lei Federal n® 9.069/95 e Portaria
n°® 152/97 do Ministério da Fazenda e variam de acordo com o peso do objeto a ser postado,

conforme pode ser verificado nes documentos anexados aoc processo.

5. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

b

\9 .
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5.1. As despesas decorrentes desta contratagio carreréo pela fonte de recursos da Secretaria

do Transito e Transportes sob a rubrica orgamentaria

32.02.04,122.0064.2.398.0000.3.3.90.39.00.1.001,6000.00 e

32.02.04.122,0064.2.398.0000.3.3.90.39.00.1.630.0000.00.

6. DA REMUNERAGAO, DO-REAJUSTE E DC REEQUILIBRIO

6.1 Pela prestacic dos servigos previsios no{s) ANEXO(s) ac contrato, a CONTRATANTE

pagara a CONTRATADA os valores contidos nas Tabelas especificas a cada servigo,

fornecidas pela CONTRATADA, e pelos servigos adicionais e venda de produtos
. contratados, os valores men::ionados, respectivamente, na Tabela de Pregos e Tarifas de

Servigos Nacionais, Precos Internacionais, Pregos SEDEX Mundi, Tarifas Documentos e

Demais Servicos e Tabela de Produtos, vigentes na data da prestacéio dos servigos e

aquisicao de produtos,

6.1.1. Os valores previstos no subitem 6.1. ter8o suas vigéncias adstritas as Tabelas
indicadas no mesmo subitem e serao alterados quando da modificagéo dessas.

6.1.1.1. Q reajuste das Tabelas mencionadas no subitem anterior cbservara a periodicidade
iegal minima de 12 {doze) meses, contada a partir da data do inicio da vigéncia da labela,
indicada no seu préprio texto.

6.1.1.2. O prazo estipulado no subitem 6.1.1.1. podera ser reduzido, se o Poder Executivo

assim o dispuser,

6.2. Independente do procedimento de reajusie, os valores definidos para os servigos

prestados e para os produtos vendidos poderdo ser revistos, visando a manutengdo do
. equilibrio econdmico-financeiro do contrato, na hipdtese de sobrevirem fatos imprevisiveis,
) ou previsiveis, porém de cpnsequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da

execugdo do ajustado, ou ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe,

configurando alea econdmica extraordingria g exiracontratual.

6.3. Havendo forma de valor e reajuste distintos daqueles previstos no subitem 6.1., os

mesmos serdo estabelecidos no proprio ANEXO relativo aos procedimentos do servigo a

gue se referem os valores e feajustes diferenciados.

6.4. A revisBo das tarifas dos servigos prestados pela CONTRATADA sera promovida pelo

Ministérioc das Comunicagdes, em conformidade com o Art. 70, | da lei n® 9069, de 29 de

junho de 1995, combinada com o artigo 1° da Portaria n® 152, de 9 de julho de 1297, do

Ministério da Fazenda. N
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6.5. A CONTRATADA devera informar 8 CONTRATANTE os novos valores dos servigos e

produtos sempre gue ocorrer atualizag&o em suas tarifas e/ou tabelas.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
7.1. Compete previamente aos CORREIQS:
7.1.1. Dispecnibilizar:
a) os dados e critérios necessarios ac cumprimento da Clausula Quaria do contrato;
b} infarmacgodes necessériasrz‘a axecucdo do contrato,
c) condigbes de aceitagéo de cada servigo e prazos de enfrega;
d) especificacdes a serem observadas na confeccéo e identificagéo dos objefos;
e) formularics citados no(s) anexo(s) e modelos de decumentos a serem confeccicnados.

7.1.2. Fornecer: N

a) tabelas de pregos e tarifas relativas aos servigos previstos neste contrato e atualizacbes;

b) os cartbes de postagem para cada orgao credenciado a ulilizar os servigos efou

adquirir os produtos, conforme Ficha Resumo.

7.2. Estabelecer, em conjunte com a CONTRATANTE, as Unidades Operacionais e de
Atendimento credenciadas para a prestacio dos servigos e/ou venda de produtos, bem
coma grienta-las a respeite da execucao dos servigos.

7.3. Prestar a CONTRATANTE todas as informagdes necessarias para utilizagéo dos

servigos contratados.

7.4. Disponibilizar a fatura de cobranga no site dos Correios, conforme previsto na

Ficha Resumo anexa a este contrafo.
7.5. Enviar a fatura de cobranga para o enderego indicado pela CONTRATANTE.

7.6. Executar o(s) servigo(s).previsto{s} na Ficha Resumo, conforme normas estabelecidas
pelos CORREIOS.

7.7. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & contratante ou a terceiros,
decorrentes da sua culpa ou dolo, quando da execugio do objeto, ndo podendo ser arguido
para efeito de exclusdo ou redugéo de sua responsabhilidade o fato de a contratante proceder

T
a fiscalizagio ou acompanhar a execugdo contratual. \o-
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7.8. Responder por todas as despesas diretas e indiretas que incidam ou venham a incidir
sobre a execugao contratual, inclusive as obrigacdes relativas a salarios, previdéncia social,
impostos, encargos sociais e outras providéncias, respondendo obrigatoriamente pelo fiel
cumprimento das leis trabalhistas e especificas de acidentes do trabalho e legislag&o

correlata, aplicavels ao pessoal empregado na execugdo contratual.

7.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que verham a ser solicitados pela

contraiante;

¢

7.10. Cumprir, quando for o caso, as condigSes de garantia do objefo, responsabilizando-se
pelo periodo oferecido em sua proposta comercial, observando o prazo minimo exigido pela

Administracéo.

7.11. Providenciar a subsiituigio de qualguer profissional envoivido na execugdo do objeto

<
contratual, cuja conduta seja considerada indessjavel pela fiscalizagéo da contratante.

7.12. Responsabilizar-se integralmente pela observancia da dispositivo no titulo i, capitulo V,
da CLT, e na Portaria n° 3.460/77, do Ministério do Trabalho, relativos & seqguranga e higiene

do trabalho, bem como a Legislag&o correlata em vigor a ser exigida.

7.13. Serao por conta da CONTRATADA todas as despesas relativas a perfeita entrega do
objeto licitado no local indicado pela CONTRATANTE, inclusive, ainda, a méo-de-obra,
obrigagbes sociais, seguros contra acidentes de trabalho e outros que eventualmente estejam

vinculados a tal ato.

B. DAS OBRIGACOES DA GONTRATANTE

8.1 Informar aos CORREIOS, com antecedéncia minima de 15(quinze) dias Oteis da data de
inicio das operagdes, os seus representantes credenciados a utilizarem o(s) servigo(s}
pravistc(s), se for o caso.

8.1.1. Devera ser informado aos CORREIOS o nome do Orgdo e do seu responsgvel,
enderege, telefone para c:o:'ltato e os iipos de servicos a serem utilizados pelo Orgéo
credenciado.

8.1.2. Controlar a utilizag&o dos servigos por parte de seus representantes credenciados.
8.1.2.1. Por representantes credenciados entendam-se os 4rgdos, filiais, ou, no caso de
holding, dessa e de suas empresas

controladas, cuja utillizagdc do contrato for autorizada pelos CORREIOS.
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8.1.3. A infragéio contratual por parte de gualguer das pessoas enhumeradas no subitem
10.1.2.1. sera de responsabilidade da CONTRATANTE, apurada nos termos do contrato.

8.1.4. Quando da utilizacio de servicos que preveem franqueamento por chancela,

indicar no angulo superior direito do anverso dos objetos, por processao grafico, etiqueta ou
carimbo, a chancela de frahqueamento padrio, fornecida pelos CORREIOQOS em arquivo

eletrénico, contendo as seguintes informagtes:

a) Dados fixos: nome do servigo e a marca Correios;

b) Dados varidveis: nimero e ano de assinatura do contrato, Superintendé&ncia Estadual de
origem do contrato e de postagem e nome ou sigla da CONTRATANTE.

8.2.1. A Chancela de Frangueamento prevista no subitem anterior devera ser utilizada,

exclusivamente, em ohjetos distribuidos pelos CORREIOS, por meio do presente contrato.

8.2.1.1. A ndo observancia ao uso exclusivo da chancela de frangueamento implicara no
pagamento de multa, pela CONTRATANTE, correspondente a 10% (dez por cento) do valor
varificada no ltime faturamehto do contrato.

8.2.1.2. A multa a que se refere o subitem anterior incidira sobre cada cbjeto identificado pelos
CORREIOS e que tenha sido distribuido por terceiros, limitada a 50% da importancia do
faturamento tomado como base para sua aplicagao, sem prejuizc das sangoes instituidas pela

quebra do monopolio postai, se for o caso.

8.2.1.3. No casc de franquia postal, o drgdo ou entidade responsavel pela confecgdo do
objeto, devera ser orientada por escrito {carta, oficio, telegrama), no sentido de que nfo seja,
em hipdtese alguma, adotada a situacdo descrita nos subitens 8,2.1, ao 8.2.1.2.

8.3. Observar as condigbes gerais de aceitagio de objetos estabelecidas pelos CORREIOS,
especificadas nos ANEXOS, "site dos Correios e/ou nas Tarifas/Tabelas de Pregos, quanto a
peso, dimensdes, acondicionamentc e demais normas previamente informados pelos
CORREIOS, inclusive o enderegamento completo com a utilizagfo do CEP, estabelecidas

para cada modalidade de servigo.

8.4. Ulilizar embalagens adegquadas a0 peso, as condicbes de aceifacdo e naiureza do
corieldo, conforme site dos Correios e/ou recomendagdes dos CORREIOS.

8.5. Informar aos CORREIOS e manter atualizados (por carta, oficic ou telegrama) todos os
dados cadastrais, incluindo o(s)enderego(s) para a entrega de fatura(s).

8.5.1. Os mesmos meios de informacgao citados no item 8.5. devem ser adotados para

comunicagtes e solicitagfes diversas.
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8.8, Postar os objetos nas Unidades previamente acordadas com os CORREIOS,

devidamente especificadas nesie instrumento,
<

8.7. Apresentar, obrigatoriamente o cartdo de postagem, quando da utilizagao do(s) servigo(s)

e/ou aquisicdo de produtos postais.

8.7.1. ACONTRATANTE & a Unica responsavel pelos Cartdes de Postagem fornecidos pelos
CORREIOS para a postagem, inclusive por parte de seus representanies credenciados.,

respondendo por danos causados por sua utilizagdo indevida.

8.7.1.1. Em caso de perda, roubo ou exiravio do cartdo de postagem, a CONTRATANTE
permanecera responsavel, enguanto

n&o comunicar o fato oficialmente acs CORREIOS, por meio de correspondéncia com prova
de recebimento,

b

8.7.1.2, Na hipdtese de gualquer alierag@o no cartdo de postagem, comunicar a ECT para as
pravidéncias de substituicio,

8.8. Solicitar a execucdo do objeto & contratada através da emiss&o de Ordem(ns) de
Servigo(s)/Nota(s) de Empenho(s).

8.9. Proporcionar a contratada todas as condiges necessarias ao pleno cumprimenta das

obrigagcdes decorrenies do objeto contratual, consocante estabelece a Lei Federal n®
8666/1993 & suas alteragdes.

8.10. Fiscalizar a execugdo do objeto contratual através de sua unidade competente,
podendo, em decorréncia, solicitar providéncias da contratada, que atendera ou justificara de
imediato.

8.11. Notificar a contratada de qualquer irregularidade decorrente da execugdo do chijeto
contratual,

8.12. Efetuar os pagamenios devidos & contratada nas condigdes estabelecidas neste Termo.
9. DA FISCALIZAGAO

9.1. A execugao contratual sera acompanhada e fiscalizada por José Adeiiton de Souza
Castro — Assistente Técnico i da Coordenadoria Municipal de transito, de acordo com o
esfabelecido no art. 67, da Lei Federal n® 8,666/1993, doravante denominada simplesmente
de GESTOR.

©

10. PRAZO DE VIGENCIA E EXECUGAO DO CONTRATO

10.1.0 prazo de vigéncia do presente contrato, em conformidade com o Incigso I, do Artigo 57

da Lei 8.666/93, sera de 12 (doze) meses a partir da data de sua assinatura, podendo
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prorrogar-se por meio de termo aditivo, por periodos iguais e sucessivos até o limite de 60
(sessenta) meses,

10.2. A publicagfo resumida do instrumento de contrato dar-se-a na forma do paragrafo Gnico,
do art. 61, da Lei Federal n® 8.666/1983.

10.3. O prazo de execugao do objeto deste contrato sera de 12 (meses) dias, prorrogaveis
por até 60 (sessenta) meses rr:cmtados a partir do recebimento da Ordem de Servigo.

10.4. O prazo de execugac poderd ser prorrogado nos termos do § 1° do art. 57 da Lei Federal
n°® 8.666/1993.

Sobral (CE), 27 de dezembra de 2021.
I 550

Secretaria Executiva da Secretaria do Transito e Transportes

-

abosa Guedes
Diretor da Coordenadofia Municipal de Trénsito — CMT
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