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TERMO DE REFERENCIA

1. UNIDADE REQUISITANTE: Coordcnadoria Administrativa e Financeira - SEFIN

2. OBJETO: Contratacao da Empresa Brasileira de Correios e Telegrafos para postagem de
cartas comerciais simples e cartas comerciais registradas com avisos de recebimentos, de
forma a atender a demanda da Secretaria do Orcamento e Financas.

2.1 Este objeto sera realizado atraves de INEXIGIBILIDADE DE LICITAgAO, com
fomecimento POR DEMANDA.

3. DA JUSTIFICATIVA:
3.1 A justificativa para esta contratafao se fundamcnta na necessidade da Secretaria do

Orcamento e Finan<jas de remeter os carnes do IPTU 2019, de forma a proporcionar aos
contribuintes do municipio maior comodidadc, assim como combater a inadimplencia no

pagamento de tal tributo. Ademais, algumas atividades administrativas da SEFIN tambem
exigem remessas de documentos a diversos orgaos e entidades, o que faz com que a

contratatpao de empresa que preste servico postal seja essencial para o pleno fimcionamento
desta secretaria e, consequentemente, ao interesse publico.

'

3.2 A Empresa Brasileira de Correios e Telegrafos detem o monopolio no Brasil sobre a

prestaÿo dos services postais, nos termos da Lei n° 6.538/1978, sendo dispensado o

processo licitatorio, conforme previsto no Art. 25 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

4. DAS ESPECIFICAgOES E ESTIMATIVA DE QUANTITATIVOS E YALORES

TOTAL TIPO DE
CORRESPONDENCIA FINALIDADEQUANTIDADE VALOR (R$) (R$)

CARNES DE IPTU 2019CARTA SIMPLES55476 1,95 108.178,20

DEMAIS CORRESPONDENCIASCR + AR*30 13,45 403,50

DEMAIS CORRESPONDENCIAS426,00 CR + AR*30 14,20

DEMAIS CORRESPONDENCIASCR + AR*15.25 457,5030

DEMAIS CORRESPONDENCIASCR + AR*30 16,10 483,00

DEMAIS CORRESPONDENCIASCR + AR*30 16,90 507,00

DEMAIS CORRESPONDENCIASCR + AR*17,75 532,5030

DEMAIS CORRESPONDENCIAS559,50 CR + AR*18,6530

DEMAIS CORRESPONDENCIASCR + AR*19,50 585,0030

DEMAIS CORRESPONDENCIASCR + AR*20,30 609,0030

DEMAIS CORRESPONDENCIASCR + AR*21,15 634,5030

DEMAIS CORRESPONDENCIAS660,00 CR + AR*22,0030

*Carta Registrada + Aviso de Recebimento
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4.1 A emptesa devera fornecer os servÿos de Carta Comercial a Faturar, dos tipos simples e

cartas registradas mais avisos de recebimento.

4.2 As tarifas dos serviÿos prestados pela Empresa Brasileira de Correios e Telegrafos sao
promovidas pelo Ministerio das Comunicaÿoes, conforme Lei Federal n° 9.069/95 e Portaria
n°152/97 do Ministerio da Fazenda e variam de acordo com o peso do objeto a ser postado,
conforme pode ser verificado no Anexo I.

5. DA DOTAgAO ORNAMENTARIA
5.1 As despesas decorrentes desta contrataqao correrao pela fonte de recursos da Secretaria
do Or9amento e Finan9as — SEFIN, sob a rubrica or9amentaria 04.122.420.2195.
3.3.90.39.00.1.001.0000.00 (Tesouro Municipal).

/-\

6. DA REMUNERAgAO E DO REAJUSTE
6.1 O pagamento advindo do objeto deste contrato sera proveniente dos recursos proprios
da Secretaria do Or9amento e Finan9as e sera efetuado em ate 30 (trinta) dias contados da
data da apresenta9ao da nota fiscal/fatura mensal que sera disponibilizada no endere90
eletronico http:/ Avww2.correios.com.br/sistemas /sfe/default.cfm. devidamente atestada
pelo gestor da contrata9ao.

6.2 A nota fiscal/fatura que apresente incorre9oes sera devolvida a contratada para as devidas

corre9oes. Nesse caso, o prazo que trata o subitem anterior come9ara a fluir a partir da data
de apresenta9ao da nota fiscal/fatura corrigida.

6.3 Pela presta9ao dos serfiqos previstos neste objeto, a CONTRATANTE pagara aos
CORREIOS os valores contidos nas Tabelas espectficas a cada servi9o, fornecidas pelos
CORREIOS, vigentes na data da presta9ao dos servÿos.

6.3.1. Os valores previstos no subitem 7.1. terao suas vigencias adstritas as Tabelas indicadas
no mesmo subitem e serao alterados quando da modificaqao dessas.

6.3.1.1. O reajuste das Tabelas mencionadas no subitem anterior observara a periodicidade
legal minima de 12 (doze) meses, contada a partir da data do inicio da vigencia da tabela,
indicada no seu proprio texto.

6.3.1.2. O prazo estipulado no subitem 7.2.1.1. podera ser reduzido, se o Poder Executivo
assim o dispuser.

6.4. Independente do procedimento de reajuste, os valores definidos para os servÿos
prestados e para os produtos vendidos poderao ser revistos, visando a manuten9ao do

equilibrio economico-financeiro do contrato, na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis,
ou previsiveis porem de consequencias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da

execu9ao do ajustado, ou ainda, em caso de for9a maior, caso fortuito ou fato do principe,
configurando alea economica extraordinaria e extracontratual.

HKi
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6.5. Havendo forma de valor e reajuste distintos daqueles previstos no subitem 5.1., os
mesmosserao estabelecidos no proprio ANEXO relativo aos procedimentos do servkÿo a

que se referem os valores e reajustes diferenciados.

6.6 A fatura que apresente incorre9oes sera devolvida a contratada para as devidas corre9oes.
Nesse caso, o prazo que trata o subitem anterior comecara a fluir a partir da data de
apresentaÿo da nota fiscal/fatura corrigida.

6.7 E vedada a realiza9ao de pagamento antes da execu9ao do objeto ou se o mesmo nao
estiver de acordo com as especifica9oes deste instrumento.

7. DAS OBRIGAgOES DA CONTRATADA

/~N 7.1. Compete previamente aos CORREIOS:

7.1.1. Disponibilizar

a) os dados e criterios necessarios ao cumprimento das obriga9des da CONTRATANTE;

b) informa9oes necessarias a exeomao deste contrato;

c) concludes de aceita9ao de cada servi90 e prazos de entrega;

d) especifica9oes a serem observadas na confec9ao e identifica9ao dos objetos; e

e) formularios citados no(s) anexo(s) e modelos de documentos a serem confeccionados.

7.1.2. Fomecer

a) tabelas de pre90s e tarifas relativas aos servÿos previstos neste contrato e atualiza9oes; e

b) os cartoes de postagem para cada orgao credenciado a utilizar os servÿos e/ou adquirir
os produtos.

7.2. Estabelecer, em conjunto com a CONTRATANTE, as Unidades Operacionais e de
Atendimento credenciadas para a presta9ao dos servÿos e/ou venda de produtos, bem como
orienta-las a respeito da execu9ao dos servi90s.
7.3. Prestar a CONTRATANTE todas as inforimupoes necessarias para utiliza9ao dos
servÿos contratados.

7.4 informar a CONTRATANTE os novos valores dos servÿos e produtos sempre que
ocorrer atualiza9ao em suas tarifas e/ou tabelas.

7.5. Disponibilizar a fatura de cobran9a no site dos Correios, conforme previsto.

7.6. Enviar a fatura de cobran9a para o endere90 indicado pela CONTRATANTE.

7.7. Executar o(s) servi9b(s)“previstb(s) , conforme normas estabelecidas pelos CORREIOS.

7.8 Executar e entregar o objeto em conformidade com as condÿoes deste instrumento.

7.9 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a contratante ou a terceiros,
decorrentes da sua culpa ou dolo, quando da execu9ao do objeto, nao podendo ser arguido
para efeito de exclusao ou redu9ao de sua responsabilidade o fato de a contratante proceder
a fiscaliza9ao ou acompanhar a execu9ao contratual.

O
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.7.10, Responder por todas as despesas diretas e indiretas que incidam ou venham a incidir

sobre a execuqao contratual, inclusive as obrigaÿoes relativas a salarios, previdencia social,

impostos, encargos sociais e outras providencias, respondendo obrigatoriamente pelo del

cumprimento das leis trabalhistas e especificas de acidentes do trabalho e legislagao correlata,

aplicaveis ao pessoal empregado na execuÿao contratual.

7.11. Prestar as informaeoes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratante;

7.12. Cumprir, quanao for o caso, as concludes de garantia do objeto, responsabilizando-se
pelo periodo oferecido em sua proposta comercial, observando o prazo minimo exigido pela

Administrate.
7.13. Providenciar a substituiÿao de qualquer profissional envolvido na execuqao do objeto
contratual, cuja conduta seja considerada indesejavel pela fiscalizaqao da contratante.

7.14. Responsabilizar-se integralmente pela observancia do dispositivo no titulo II, capitulo
V, da CLT, e na Portaria n° 3.460/77, do Ministerio do Trabalho, relativos a seguran9a e

higiene do trabalho, bem como a Legisla9ao correlata em vigor a ser exigida.

8. DAS OBRIGAgOES DA CONTRATANTE

8.1 Informar aos CORREIOS, com antecedencia minima de 15(quinze) dias uteis da data de
inicio das opera9oes, os seus representantes credenciados a utilizarem o(s) servi9o(s)
previsto(s), se for o caso.

8.1.1. Devera ser informado aos CORREIOS o nome do Orgao e do seu responsavel,
endere9o, telefone para contato e os tipos de servÿos a serem utilizados pelo Orgao
credendado.

8.1.2. Controlar a utiliza9ao dos servi9os por parte de seus representantes credenciados.

8.I.2.I. Por representantes credenciados entendam-se os orgaos, filiais, ou, no caso de
holding, dessa e de suas empresas

controladas, cuja uti1iza9ao do contrato for autorizada pelos CORREIOS.

8.1.3. A infra9ao contratual por parte de qualquer das pessoas enumeradas no subitem
10.1.2.1. sera de responsabilidade da CONTRATANTE, apurada nos termos deste contrato.

8.1.4. Quando da utiliza9ao de servÿos que preveem franqueamento por chancela, indicar
no angulo superior direito do anverso dos objetos, por processo grafico, etiqueta ou carimbo,
a chancela de franqueamento padrao, fornecida pelos CORREIOS em arquivo eletronico,
contendo as seguintes informa9oes:
a) Dados fixos: nome do servi9o e a marca Correios;

b) Dados variaveis: numero e ano de assinatura do contrato, Superintendencia Estadual de

origem do conttato e de postagem e nome ou sigla da CONTRATANTE.

8.2.1. A Chancela de Franqueamento prevista no subitem anterior devera ser utilizada,
exclusivamente, em objetos distribuidos pelos CORREIOS, por meio do presente contrato.

Prefeitura Municipal de Sobral -CNPJ 07.598.634/0001-37
Rua Viriato de Medeiros, 1250 - Centro, Sobral - CE, 62011-060 Contato:(88) 3677-1100



PREFEITURA DE

SOBRAL FL

8.2.1.1. A nao observance ao uso exclusivo da chancela de franqueamento implicara no

pagamento de multa, pela CONTRATANTE, correspondente a 10% (de2 por cento) do

valor verificado no ultimo faturamento do respectivo contrato.

8.2.1.2. A multa a que se refere o subitem anterior incidira sobre cada objeto identificado

pelos CORREIOS e que tenha sido distribuido por terceiros, limitada a 50% da importance
do faturamento tornado como base para sua aplicacao, sem prejuizo das sancoes instituidas

pela quebra do monopolio postal, se for o caso.

8.2.I.3. No caso de franquia postal, o orgao ou entidade responsavel pela confeccao do

objeto, dcvcra ser orientada por escrito (carta, oficio, telegrama), no sentido de que nao seja,
em hipotese alguma, adotada a situacao descrita nos subitens 3.2.1. ao 3.2.1.2.

8.3. Observar as condicocs gerais de aceitacao de objetos estabelecidas pelos CORREIOS,
especificadas nos ANEXOS, site dos Correios e/ou nas Tarifas/Tabelas de Precos, quanto
a peso, dimensoes, acondicionamento e demais normas previamente informados pelos
CORREIOS, inclusive o enderecamento completo com a utilizactao do CEP, estabelecidas
para cada modalidade de servico.

8.4. Utilizar embalagens adequadas ao peso, as condÿoes de aceitacao e natureza do
conteudo, conforme site dos Correios e/ou recomendacbes dos CORREIOS.

8.5. Informar aos CORREIOS e manter amalizados (por carta, oficio ou telegrama) todos os

dados cadastrais, incluindo o(s) endere9o(s) para a entrega de fatura(s).

8.5.1. Os mesmos meios de informa9ao citados no item 3.5. devem ser adotados para

comunica9oes e solicita9oes diversas.

8.6. Postar os objetos nas Unidades previamente acordadas com os CORREIOS,
devidamente especificadas neste instrumento.

8.7. Apresentar, obrigatoriamente o cartao de postagem, quando da utiliza9ao do(s) servi9o(s)
e/ou aquisÿao de produtos postais.

8.7.1. A CONTRATANTE e a unica responsavel pelos Cartoes de Postagem fomecidos
pelos CORREIOS para a postagem, inclusive por parte de seus representantes credenciados,
respondendo por danos causados por sua utiliza9ao indevida.

8.7.1.1. Em caso de perda, roubo ou extravio do cartao de postagem, a CONTRATANTE
permanecera responsavel, enquanto

nao comunicar o fato oficialmente aos CORREIOS, por meio de correspondence com

prova de recebimento.

8.7.1.2. Na hipotese de qualquer altera9ao no cartao de postagem, comunicar a ECT para as

providencias de substituÿao.

8.8. Solicitar a execu9ao do objeto a contratada atraves da emissao de Ordem(ns) de
Servi9o(s)/Nota(s) de Empenho(s).

8.9. Proporcionar a contratada todas as condt9oes necessarias ao pleno cumprimento das
obriga9oes decorrentes do objeto contratual, consoante estabelece a Lei Federal n°

8666/1993 e suas altera9oes.

C~\
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8.10. Fiscalizar a execucao do objeto conttatual attaves de sua unidade competente, podendo,
em decorrencia, solicitar providencias da conttatada, que atendcra ou justificara de imediato.

8.11. Notificar a conttatada de qualquer irregularidade decorrente da execucao do objeto
conttatual.

8.12. Efetuar os pagamentos devidos a conttatada nas condicoes estabelecidas neste Termo.

9. DA FISCALIZAgAQ

9.1. A execucao conttatual sera acompanhada e fiscalizada pela Sra. Dione Divino Freire, de
acordo com o estabelecido no art. 67, da Lei Federal n° 8.666/1993, doravante denominada

simplesmente de GESTORA.

10. PRAZO DE YIGENCIA E EXECUgAO DO CONTRATO

10.1. O prazo de vigencia do presente conttato, em conformidade com o Inciso II, do Artigo
57 da Lei 8.666/93, sera de 12 (doze)
prorrogar-se por meio de termo aditivo, por periodos iguais e sucessivos ate o limite de 60
(sessenta) meses.

10.2. A publicacao resumida do instrumento de conttato dar-se-a na forma do paragrafo
unico, do art. 61, da Lei Federal n° 8.666/1993.
10.3. O prazo de execucao do objeto deste conttato sera de 12 (meses) dias, prorrogaveis por
ate 60 (sessenta) meses contados a partir do recebimento da Ordem de Servico.

10.4. O prazo de execucao podera ser prorrogado nos termos do §1° do art. 57 da Lei Federal
n° 8.666/1993.

partir da data de sua assinatura, podendomeses

Sobral (CE), 12 de janeiro de 2019.

rv
Ricardo Santos Teixeira

Secretario do Orqamento e Financas

Fabiant romes
Coordenadora Administtativa e Financeira
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