
 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA - DFD 

DFD N° 014/2026

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto.): Coordenadoria Administrativa 

Ordenador: Cibelle Conceição Rodrigues Sousa 

Matrícula: 48667 
E-mail: cibelle.sousa@edu.sobral.ce.gov.br 
Ramal: 1192 

Requisitante: 
Robert Pablo Melo Lino 

Matrícula: 48865 
E-mail: robert.lino@edu.sobral.ce.gov.br 
Ramal: 1258 

Descrição do Objeto: Aquisição de Material de Consumo - Expediente (Papéis), destinadas ao 
atendimento das demandas da Secretaria Municipal de Educação.  

 

1. Justificativa da necessidade da aquisição 

 A aquisição de resmas de papel, material indispensável para o regular 

funcionamento das atividades administrativas e pedagógicas desta Secretaria, justifica-se 

pela necessidade contínua de suporte às ações educacionais. O material será destinado à 

distribuição nas formações pedagógicas mensais de professores, ao atendimento das 

necessidades das unidades escolares da rede municipal de ensino, bem como ao uso 

interno da Secretaria da Educação. Trata-se de recurso necessário para a impressão de 

materiais didáticos, atividades pedagógicas, avaliações, relatórios, documentos oficiais e 

demais instrumentos indispensáveis ao desenvolvimento das ações educacionais e 

administrativas. 

 A ausência desse material compromete diretamente a execução das atividades 

pedagógicas e administrativas, impactando negativamente a qualidade do ensino e a 

organização dos serviços educacionais prestados. 

Nesse contexto, a definição da forma de aquisição deve observar os princípios da 

economicidade, eficiência e celeridade, assegurando a obtenção de proposta mais 

vantajosa para a Administração, bem como a compatibilidade com os preços praticados no 

mercado. Para tanto, serão consideradas as alternativas legalmente previstas, de modo a 

garantir a regular instrução processual e a adequada satisfação da demanda apresentada. 

Diante do exposto, justifica-se a necessidade da contratação para o fornecimento 

de resmas de papel, devendo a Administração adotar a solução que se mostre mais 

vantajosa e eficiente para o atendimento das necessidades desta Secretaria Municipal de 

Educação. 

2. Estimativa preliminar do valor da contratação: R$ 682.000,00. 

2.1. Justificativa da média de preços: O preço constante no presente documento foi 

obtido conforme pesquisas com fornecedor e contratações de outros órgãos.  

3. Data pretendida para a conclusão da contratação: Maio de 2026. 

 

Para consultar, acesse https://proadi.sobral.ce.gov.br/documentoEletronico/consultar e informe o e-DOC asm76oyY  
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4. Nível de prioridade:  

 BAIXA  MÉDIA  ALTA X URGENTE 

 

5. Previsão no Plano de Contratação Anual 

x SIM  NÃO 

5.1. Exercício: 2026. 

5.2. O objeto da demanda do presente documento de formalização de demanda ou estudo 
técnico preliminar consta no Plano de Contratações Anual do exercício de 2026, registrado 
através do DFD.25.09.01.C6A-08, disponível para consulta no Portal de Compras da 
Prefeitura de Sobral no link de acesso: https://licitacoes.sobral.ce.gov.br/pca/cat:pca-2026. 
O PCA 2026 da Secretaria da Educação está publicado no Portal Nacional de Contratações 
Públicas-PNCP, com o código ID nº 07598634000137-0-000021/2026, link de acesso: 
https://pncp.gov.br/app/pca/07598634000137/2026/21, nos termos do Decreto Municipal nº 
3.640, de 03/02/2025.  

6. Indicação de vinculação ou dependência com o objeto de outra DFD 

 SIM X NÃO 

7. Equipe Técnica 

 Assumo que o colaborador abaixo designado deverá dirimir eventuais dúvidas 

sobre esta requisição, bem como acompanhar a operação do procedimento 

correspondente a aquisição desta requisição, esclarecendo todas as informações técnicas 

necessárias, visando o bom andamento do processo: 

INTEGRANTE TÉCNICO 

NOME: Robert Pablo Melo Lino 

LOTAÇÃO: Coordenadoria Administrativa (Respondendo) 

MATRÍCULA: 48865 

E-MAIL: robert.lino@edu.sobral.ce.gov.br 

CELULAR: (88) 9 9434-4817 

8. Responsabilidade pela formalização da demanda e conteúdo do documento 

 Certifico que a formalização da demanda acima identificada se faz necessária pelos 

motivos expostos na justificativa da contratação do presente documento. 

 

 

 

 

Robert Pablo Melo Lino  
Coordenador Administrativo - Respondendo 

 

Para consultar, acesse https://proadi.sobral.ce.gov.br/documentoEletronico/consultar e informe o e-DOC asm76oyY  
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3

P440046/2026
SME

e-DOC asm76oyY  



 

 

CI nº 025/2026 - COADM/SME 

 

À Ilustríssima Senhora 

Cibelle Conceição Rodrigues Sousa 

Secretária Executiva da Secretaria Municipal da Educação 

 

Assunto: Aquisição de Material de Consumo - Expediente (Papéis), destinadas ao 

atendimento das demandas da Secretaria Municipal de Educação.  

 

Considerando a necessidade acima descrita, SOLICITO a abertura de processo 

administrativo, através do procedimento previsto nos termos da Lei Federal nº 14.133/2021 

e suas alterações e regulamentos municipais vigentes pertinentes à matéria, para verificar 

a viabilidade técnica, operacional e econômica, bem como de procedimento para 

formalização de contratação. 

 

 

 

 

 

Robert Pablo Melo Lino  
Coordenador Administrativo - Respondendo 

  

 Considerando a necessidade acima descrita, AUTORIZO a abertura procedimento 

para verificar a viabilidade técnica, operacional e econômica, bem como de procedimento 

para formalização de contratação. 

 

 

 

 

Cibelle Conceição Rodrigues Sousa 

Secretária Executiva da Secretaria Municipal da Educação 
 

 

 

 

Para consultar, acesse https://proadi.sobral.ce.gov.br/documentoEletronico/consultar e informe o e-DOC xA1xBJAT  
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