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TERMO DE REFERgNCIA

1. UNIDADE REQUISITANTE: Coordenadoria Administrativa Financeira-COAFI

2. OBJETO: Contratag§o de empresa especializada em servigos de postagem de cartas

comerciais, servigos telematicos e encomendas nacionais via SEDEX e PAC - (PACOTE

BRONZE) mala direta domiciliaria, mala direta basica e servigos internacionais, de forma a

atender a demanda da Secretaria do Planejamento e Gestao.

2.1. Este objeto sera realizado atraves de DISPENQA DE LICITAQAO, com fornecimento

POR DEMANDA.

3. DA JUSTIFICATIVA:

3.1. Ressalte-se que devido ao termino da vigencia contratual e pelo aumento das demandas

da Secretaria do Planejamento e Gestao e seus orgaos vinculados financeiramente, Gabinete

do Prefeito-GABPREF, Controladoria Geral do Municipio-CGM e Procuradoria Geral do

Municipio - PGM), a Coordenadoria Administrative Financeira verificou a necessidade de

instaurar nova Dispensa para contratagao dos Correios, por motivos do aumento consideravel

da utilizagao dos referidos servigos, alem disso, os valores dos pacotes de servigos dos

correios sofreram reajustes, o que ocasionou a diminuigao do nosso poder de compra em

relagao ao contrato vigente, ratificando ainda mais a necessidade da nova contratagao.

Diante disso, vale ressaltar ainda, que a Procuradoria Geral do Municipio e um dos orgaos

que mais utilizam os servigos dos correios, onde diariamente sao enviadas notificagoes de

Inscrigoes em Divida Ativa (correspondences registradas com aviso de recebimento) para

contribuintes devedores, atividade essa, que contribui para arrecadagao do Municipio e para

o exercicio de 2022, estima-se uma meta de envio de 500 cartas com AR, sendo assim

atribuigoes essenciais no dia a dia da Secretaria e qualquer interrupgao comprometera a

continuidade das atividades trazendo impactos negativos ao Municipio.

4. DAS ESPECIFICAgOES E ESTIMATIVA DE QUANTITATIVOS E VALORES

CARTA COMERCIAL BASICO
QUANTIDADEVALOR UNITARIOFAIXA DE PESO (G)

R$ 2,10 10.000Ate 20

R$ 2,95 30020 ate 50

R$ 4,10 30050 ate 100

R$ 5,00 200100 ate 150

R$ 5,90 300150 ate 200

300R$ 6,85200 ate 250

R$ 7,80 298250 ate 300

m
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R$ 8,70300 ate 350 98

R$ 9,65350 ate 400 100

R$ 10,55400 ate 450 100

450 ate 500 R$ 11,45 101

CARTA COMERCIAL REGISTRADA

FAIXA DE PESO (G) VALOR UNITARIO QUANTIDADE

R$ 9,10At6 20 900

R$ 9,9520 at6 50 300

R$ 11,10 30050 ate 100

R$ 12,00100 ate 150 200

R$ 12,90150 ate 200 300

R$ 13,85200 ate 250 300

R$ 14,80 298250 ate 300

R$ 15,70300 ate 350 98

R$ 16,65 100350 ate 400

R$ 17,55 100400 ate 450

R$ 18,45 100450 ate 500

CARTA COMERCIAL REGISTRADA + AVISO DE RECEBIMENTO

QUANTIDADEPESO (G) VALOR UNITARIO

R$ 16,10 6.000Ate 20

1.500R$ 16,9520 ate 50

1.400R$ 18,1050 ate 100

R$ 19,00 150100 ate 150

R$ 19,90 150150 ate 200

R$ 20,85 150200 ate 250

300R$ 21,80250 ate 300

R$ 22,70 150300 ate 350

R$ 23,65 100350 ate 400

R$ 24,55 100400 ate 450

100R$ 25,45450 ate 500
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MALA D1RETA BASICA

MAIS DE 100 ATE 150 VALOR UNITARIO QUANTIDADE

NACIONAL R$ 1,98 10

R$ 1,73ESTADUAL 10

R$ 1,58LOCAL 10

DOCUMENTO INTERNACIONAL EXPRESSO

PESO (GR) G3G1 G2 G4 G5 G6 G7 QUANTIDADE

158,50a250 141,7 180,8 190,7 200,8 241,5 02304,7

163,3 202,4 232,8 02251 a 500 146,3 192,6 273,5 350,6

SEDEX

QUANTIDADE1.001 a 2.000 (G) VALOR UNITARIO

R$ 16,09 20L1

R$ 16,43 05L2

R$ 16,79 05L3

R$ 17,12 05L4

R$ 26,00 05E 1

R$ 26,27 05E2

R$ 26,54 05E3

R$ 26,81 05E4

R$ 40,47 05N1

R$ 56,69 05N2

R$ 72,88 05N3

R$ 85,01 05N4

R$ 64,64 0511

R$ 82,05 05I2

R$ 98,84 05I3

R$ 112,80 05I4

PAC - PACOTE ENCOMENDA BASICO

QUANTIDADEVALOR UNITARIO1001 a 2000 (G)

R$ 18,06 20E1

R$ 18,83 05E2

R$ 19,00 05E3

R$ 19,20 05E4

R$ 22,42 05N1

flsssss'.. s- •v,|| r
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R$ 25,10N2 05

R$ 28,02N3 05

R$ 33,62N4 05

R$ 24,65P1 05

R$ 29,11P2 05

R$ 45,59P3 05

R$ 61,17P4 05

R$ 28,6611 05

R$ 33,85I2 05

R$ 53,01 05I3

R$ 71,13 05I4

EMBALAGEM

QUANTIDADEVALOR UNITARIOCAIXAS

R$ 6,05 05Caixa de Encomenda Basica - FLEX

R$ 4,00Caixa de Encomenda Basica Tipo - "B" 05

R$ 6,50 05Caixa de Encomenda Basica-2B

R$ 13,00 05Caixa de Encomenda B£sica -4B

R$ 26,25 05Caixa de Encomenda Basica - 5B

R$ 26,60 05Caixa de Encomenda Basica-6B

R$ 7,60 05Caixa de Encomenda convencional - CE-01

R$ 8,40 05Caixa de Encomenda convencional - CE-02

R$ 11,10 05Caixa de Encomenda convencional - CE-03

R$ 16,55 05Caixa de Encomenda convencional - CE-04

R$ 27,10 05Caixa de Encomenda convencional - CE-05

R$ 22,00 05Caixa de Encomenda convencional - CE-06

R$ 6,60 05Caixa de Encomenda convencional - CE-07

R$ 5,60 05Caixa de Encomenda Vai e Vem
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TELEGRAMA POR PAGINA

AGENCIA BALCAO VALOR UNITARIO QUANTIDADE

SEM ICMS R$12,89 10

ICMS DE 25% R$ 17,19 10

ICMS DE 27% R$ 17,66 10

ICMS DE 28% R$ 17,90 10

ICMS DE 29% R$ 18,15 10

ICMS DE 30% R$ 18,41 10

4.1. A empresa devera fornecer os servigos de postagem de cartas comerciais, servigos

telematicos e encomendas nacionais via SEDEX e PAC - (PACOTE BRONZE) mala direta

domiciliaria, mala direta b£sica e servigos internacionais.

4.2. As tarifas dos servigos prestados pela Empresa Brasileira de Correios e Telegrafos sao

promovidas pelo Ministerio das Comunicagoes, conforme Lei Federal n° 9.069/95 e Portaria

n° 152/97 do Ministerio da Fazenda e variam de acordo com o peso do objeto a ser postado,

conforme pode ser verificado nos documentos anexados ao process©.

5. DA DOTAQAO ORQAMENTARIA
5.1. As despesas decorrentes desta contratagao correrao pela fonte de recursos da Secretaria

do Planejamento e Gestao sob a rubrica orgamentaria:

29.01.04.122.0500.2500.33903900.1500000000.

6. DA REMUNERAQAO, DO REAJUSTE E DO REEQUILfBRIO

6.1. Pela prestagao dos servigos previstos nos ANEXOS ao contrato, a CONTRATANTE

pagara a CONTRATADA os valores contidos nas Tabelas especificas a cada servigo,

fornecidas pela CONTRATADA, e pelos servigos adicionais e venda de produtos contratados,

os valores mencionados, respectivamente, na Tabela de Pregos e Tarifas de Servigos

Nacionais, Pregos Internacionais, Pregos SEDEX, Tarifas Documentos e Demais Servigos e

Tabela de Produtos, vigentes na data da prestagao dos servigos e aquisigao de produtos.

6.1.1. Os valores previstos no subitem 6.1. terao suas vigSncias adstritas as Tabelas

indicadas no mesmo subitem e serao alterados quando da modificagao dessas.

O reajuste das Tabelas mencionadas no subitem anterior observara a6.1.1.1.

periodicidade legal minima de 12 (doze) meses, contada a partir da data do inicio da vigencia

da tabela, indicada no seu prdprio texto.

6.1.1.2. O prazo estipulado no subitem 6.1.1.1. podera ser reduzido, se o Poder Executivo
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assim o dispuser.

6.2. Independents do procedimento de reajuste, os valores definidos para os servigos

prestados e para os produtos vendidos poderao ser revistos, visando a manutengao do

equilfbrio economico-financeiro do contrato, na hipbtese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou

previsfveis, porem de consequencias incalcuteveis, retardadores ou impeditivos da execugao

do ajustado, ou ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do pn'ncipe, configurando

alea economica extraordinaria e extracontratual.

6.3. Havendo forma de valor e reajuste distintos daqueles previstos no subitem 6.1., os

mesmos serao estabelecidos no proprio ANEXO relativo aos procedimentos do servigo a que

se referem os valores e reajustes diferenciados.

6.4. A revisao das tarifas dos servigos prestados pela CONTRATADA sera promovida pelo

Minist6rio das Comunicagoes, em conformidade com o Art. 70, inciso I, da Lei n° 9069, de 29

de junho de 1995, combinada com o artigo 1° da Portaria n° 152, de 9 de julho de 1997, do

Ministerio da Fazenda.

6.5. A CONTRATADA dever£ informar a CONTRATANTE os novos valores dos servigos e

produtos sempre que ocorrer atualizagao em suas tarifas e/ou tabelas.

7. DAS OBRIGAQ0ES DA CONTRATADA

7.1. Compete previamente aos CORREIOS:

7.1.1. Disponibilizar:

a) os dados e crit6rios necessarios ao cumprimento da Clausula Quarta do contrato;

b) informagoes necessarias a execugao do contrato;

c) condigoes de aceitagao de cada servigo e prazos de entrega;

d) especificagoes a serem observadas na confecgao e identificagao dos objetos;

e) formularios citados no(s) anexo(s) e modelos de documentos a serem confeccionados.

7.1.2. Fornecer:

a) tabelas de pregos e tarifas relativas aos servigos previstos neste contrato e atualizagoes;

b) os cartoes de postagem para cada orgao credenciado a utilizar os servigos e/ou adquirir

os produtos, conforme Ficha Resumo.

7.1.3. Estabelecer, em conjunto com a CONTRATANTE, as Unidades Operacionais e de

Atendimento credenciadas para a prestagao dos servigos e/ou venda de produtos, bem como

orienta-las a respeito da execugao dos servigos.

7.1.4. Prestar & CONTRATANTE todas as informagoes necessarias para utilizagao dos

servigos contratados.

7.1.5. Disponibilizar a fatura de cobranga no site dos Correios, conforme previsto na Ficha

mm
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Resumo anexa ao contrato.

7.1.6. Enviar a fatura de cobranga para o enderego indicado pela CONTRATANTE.

7.1.7. Executar o(s) servigo(s) previsto(s) na Ficha Resumo, conforme normas estabelecidas

pelos CORREIOS.

7.1.8. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a

terceiros, decorrentes da sua culpa ou dolo, quando da execugao do objeto, nao podendo ser

arguido para efeito de exclusao ou redugao de sua responsabilidade o fato de a contratante

proceder a fiscalizagao ou acompanhar a execugao contratual,

7.1.9. Responder por todas as despesas diretas e indiretas que incidam ou venham a incidir

sobre a execugao contratual, inclusive as obrigagQes relativas a salarios, previdencia social,

impostos, encargos sociais e outras providencias, respondendo obrigatoriamente pelo fiel

cumprimento das leis trabalhistas e especificas de acidentes do trabalho e legislagao

correlata, aplicaveis ao pessoal empregado na execugao contratual.

7.1.10.Prestar as informagoes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela

CONTRATANTE;

7.1.11.Cumprir, quando for o caso, as condigoes de garantia do objeto, responsabilizando-se

pelo penodo oferecido em sua proposta comercial, observando o prazo minirno exigido pela

Administragao.

7.1.12. Providenciar a substituigao de qualquer profissional envolvido na execugao do objeto

contratual, cuja conduta seja considerada indesejSvel pela fiscalizagao da contratante.

7,1.13.Responsabilizar-se integralmente pela observancia do dispositivo no titulo II, capitulo

V, da CLT, e na Portaria n° 3.460/77, do Ministerio do Trabalho, relativos a seguranga e

higiene do trabalho, bem como a Legislagao correlata em vigor a ser exigida.

7.1.14.Serao por conta da CONTRATADA todas as despesas relativas a perfeita entrega do

objeto contratado no local indicado pela CONTRATANTE, inclusive, ainda, a mao-de-obra,

obrigagoes sociais, seguros contra acidentes de trabalho e outros que eventualmente estejam

vinculados a tal ato.

8. DAS OBRIGAQOES DA CONTRATANTE

8.1. Informar aos CORREIOS, com antecedSncia minima de 15(quinze) dias uteis da data de

inicio das operagoes, os seus representantes credenciados a utilizarem o(s) servigo(s)

previsto(s), se for o caso.

8.1.1. DeverS ser informado aos CORREIOS o nome do Orgao e do seu respons£vel,

enderego, telefone para contato e os tipos de servigos a serem utilizados pelo 6rgao

credenciado.

,„i
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8.1.2. Controlar a utilizagao dos servigos por parte de seus representantes credenciados.

8.1.2.1. Por representantes credenciados entendam-se os orgaos, filiais, ou, no caso

de holding, dessa e de suas empresas controladas, cuja utilizagao do contrato for autorizada

peios CORREIOS.

8.1.3. A infragao contratual por parte de qualquer das pessoas enumeradas no subitem

8.1.2.1. sera de responsabilidade da CONTRATANTE, apurada nos termos do contrato.

8.1.4. Quando da utilizagao de servigos que preveem franqueamento por chancela, indicar

no Sngulo superior direito do anverso dos objetos, por processo grafico, etiqueta ou carimbo,

a chancela de franqueamento padrao, fornecida peios CORREIOS em arquivo eletronico,

contendo as seguintes informagoes:

a) Dados fixos: nome do servigo e a marca Correios;

b) Dados variaveis: numero e ano de assinatura do contrato, Superintendence Estadual de

origem do contrato e de postagem e nome ou sigla da CONTRATANTE.

8.2. A Chancela de Franqueamento prevista no subitem anterior devera ser utilizada,

exclusivamente, em objetos distribufdos peios CORREIOS, por meio da presente contratagao.

8.2.1. A nao observSncia ao uso exclusivo da chancela de franqueamento implicara no

pagamento de multa, pela CONTRATANTE, correspondente a 10% (dez por cento) do valor

verificado no ultimo faturamento do contrato.

8.2.2. A multa a que se refere o subitem anterior incidira sobre cada objeto identificado peios

CORREIOS e que tenha sido distribuido por terceiros, limitada a 50% da importance do

faturamento tornado como base para sua aplicagao, sem prejufzo das sangoes instituldas pela

quebra do monopblio postal, se for o caso.

8.2.3. No caso de franquia postal, o brgao ou entidade responsavel pela confecgao do objeto,

devera ser orientada por escrito (carta, offcio, telegrama), no sentido de que nao seja, em

hipotese alguma, adotada a situagao descrita nos subitens 8.2. ao 8.2.2.

8.3. Observar as condigoes gerais de aceitagao de objetos estabelecidas peios CORREIOS,

especificadas nos ANEXOS, site dos Correios e/ou nas Tarifas/Tabelas de Pregos, quanto a

peso, dimensbes, acondicionamento e demais normas previamente informados peios

CORREIOS, inclusive o enderegamento completo com a utilizagao do CEP, estabelecidas

para cada modalidade de servigo.

8.4. Utilizar embalagens adequadas ao peso, bs condigoes de aceitagao e natureza do

conteudo, conforme site dos Correios e/ou recomendagoes dos CORREIOS.

8.5. Informar aos CORREIOS e manter atualizados (por carta, oficio ou telegrama) todos os

dados cadastrais, incluindo o(s)enderego(s) para a entrega de fatura(s).
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8.5.1. Os mesmos meios de informagao citados no item 8.5. devem ser adotados para

comunicagoes e solicitagoes diversas.

8.6. Postar os objetos nas Unidades previamente acordadas com os CORREIOS,

devidamente especificadas neste instrumento.

8.7. Apresentar, obrigatoriamente o cart§o de postagem, quando da utilizag§o do(s) servigo(s)

e/ou aquisigao de produtos postais.

8.7.1. A CONTRATANTE e a unica responsavel pelos Cartoes de Postagem fornecidos pelos

CORREIOS para a postagem, inclusive por parte de seus representantes credenciados,

respondendo por danos causados por sua utilizagao indevida.

8.7.1.1. Em caso de perda, roubo ou extravio do cartao de postagem, a CONTRATANTE

permanecera responsavel, enquanto nao comunicar o fato oficialmente aos CORREIOS, por

meio de correspondencia com prova de recebimento.

8.7.1.2. Na hipotese de qualquer alteragao no cartao de postagem, comunicar a ECT para as

providencias de substituigao.

8.8. Solicitar a execugao do objeto a contratada atrav6s da emissao de Ordem(ns) de

Servigo(s) / Nota(s) de Empenho(s).

8.9. Proporcionar a contratada todas as condigoes necessÿrias ao pleno cumprimento das

obrigagoes decorrentes do objeto contratual, consoante estabelece a Lei Federal n°

8666/1993 e suas alteragoes.

8.10. Fiscalizar a execugao do objeto contratual atrav6s de sua unidade competente,

podendo, em decorrencia, solicitar provid§ncias da contratada, que atenderÿ ou justificara de

imediato.

8.11. Notificar a contratada de qualquer irregularidade decorrente da execugao do objeto

contratual.

8.12. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA nas condigoes estabelecidas neste

Termo.

9. DA FISCALIZAQAO

9.1. A execugao contratual sera acompanhada e fiscalizada pelo Sr. Carlos Denis Matias

Veras, Gerente de Gestao do Pago, de acordo com o estabelecido no art. 67, da Lei Federal

n° 8.666/1993, doravante denominada simplesmente de GESTOR.

10. PRAZO DE VIGEsNCIA E EXECUgAO DO CONTRATO

10.1. O prazo de vigencia do contrato, em conformidade com o Inciso II, do Artigo 57 da Lei

8.666/93, sera de 12 (doze) meses a partir da data de sua assinatura, podendo prorrogar-se

.ismmmi
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por meio de termo aditivo, por periodos iguais e sucessivos ate o limite de 60 (sessenta)

meses.

10.2. A publicagao resumida do instrument de contrato dar-se-a na forma do paragrafo

unico, do art. 61, da Lei Federal n° 8.666/1993.

10.3. O prazo de execugao do objeto deste contrato sera de 12 (doze) meses, prorrogaveis

por ate 60 (sessenta) meses contados a partir do recebimento da Ordem de Servigo.

10.4. O prazo de execugao podera ser prorrogado nos termos do § 1° do art. 57 da Lei

Federal n° 8.666/1993.

Sobral - CE, 21 de fevereiro de 2022.

Coordenadora Administrativa Financeira

De acordo:

Secretario Executivo de Gestao Intmia do Planejamento e Gestao
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