PREFEITURADE

Secretaria do Orgamento e Finangas

TERMO DE REFERENCIA

1. UNIDADE REQUISITANTE: Coordenadotia Administrativa ¢ Financeira —
Sectetatia do Ot¢amento e Financas — SEFIN

2. OBJETO: Aquisicio de pasta AZ, lombo largo, destinada a atender demanda de todos
os setores desta Secretaria do Otcamento e Finangas, por um petiodo de 12 meses,
conforme as especificacdes e quantitativos previstos neste Termo de Referéncia.

2.1. Este objeto ser4 realizado através de adesio a Ata de Registro de Prego n® 014/2019
otiunda do PE 128/2019 da Sectretatia da Ouvidoria, Gestio e Transferéncia - SEGET,
com fotnecimento POR DEMANDA. -

3. DA JUSTIFICATIVA:
3.1 A justificativa para a realizagio deste processo se di em razio da necessidade de
proporcionarmos condiges basicas de organizacio aos diversos setotes desta Sectretaria do
Otcamento e Finangas, através do atquivamento inteligente de documentos e processos.

Sio parte integrantes da SEFIN alguns setores que demandam grande quantidade de
material de expediente, tais como a Coordenadotia de Arrecadagio onde tramitam e sio
guardados em arquivos os processos e documentos fiscais e a Cootrdenadoria de
Contabilidade, que gerencia e arquiva todos os processos de pagamento do Municipio (com
excecio dos cfetuados diretamente pela Sectetatia de Satde) e ainda encaminha as
respectivas copias de todos, devidamente classificados em pastas, para a Cémara Municipal. .
Ademais, existe ainda a demanda dos demais setotes que, embora em menot quantidade, :
necessitam de um ambiente organizado e funcional.

Por oportuno, informamos que esta Secretatia do Or¢amento e Finangas nio € participante

da referida Ata por tet tealizado, 3 época em que foi consultada, contratagio para 0 mesmo
objeto.

4. DAS ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

ITEM| CODIGO DESCRICAO UND QNT

PASTA AZ, FORRADO COM
PAPEL MONOLUCIDO 75GR
PLASTIFICADO, MECANISMO
NIQUELADO TIPO
EXPORTACAO, OLHALE
10823679 COMPRESSOR PLASTICO,
DIMENSAO APROXIMADA 35 X
28 X 8 CM, ESPESSURA 1,7MM,
LOMBO LARGO. CAIXA COM 20.0
UNIDADES.

CX 70

Obs.: Havendo_divergéncias entre as_especificacdes deste termo, das propostas e as do

sistema, prevalecerio as deste termo)
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Secretaria do Orgamento e Finangas

4.1 Todos os itens deverdo apresentara as especificagdes descritas no tépico 04 deste termo.
Os materiais supracitados deverio ser necessariamente de 1° linha.

42 Os matetiais deverdio ter sua matca gravada no cotpo da peca para que se possa
conhecer a sua procedéncia.

5. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1. As despesas decorrentes desta contratagio correrio pela fonte de recursos da Secretaria
do Orcamento e Finangas — SEFIN, sob a tubrica orgamentiria 1101.04.122.420.2195.
3.3.90.30.00.1.001.0000.00

6. DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO
6.1. Quanto 2 entrega:

6.1.1. O objeto contratual deverd ser entregue em conformidade com as especificagdes
estabelecidas, no prazo de 10 (dez) dias, contados a partir do recebimento da nota de
empenho ou instrumento hdbil, no seguinte endefego: Almoxarifado da Prefeitura
Municipal de Sobtal, situado 4 Rua Viriato de Medeitos, 1250, centro — Sobral/CE, de
08:00 s 12:00 e de 13:00 as 17:00, de segunda a sexta.

6.1.2. A entrega do objeto ser4 de inteira responsabilidade da CONTRATADA, sendo esta
responsavel pot toda despesa decotrente de transporte e descatregamento do obijeto,
comprometendo-se ainda integralmente com eventuais danos causadas a ele.

6.1.3. Os atrasos ocasionados por motivo de forga maior ou caso fortuito, desde que
justificados até 02 (dois) dias tteis antes do término do prazo de entrega, e aceitos pela
contratante, nio serdo considerados como inadimplemento contratual.

6.1.4. A CONTRATADA devers entregar qualquer quantidade solicitada pelo municipio,
ndo podendo, portanto, estipulat cotas minimas ou méximas para entrega.

6.2. Quanto ao recebimento:

6.2.1. PROVISORIAMENTE, mediante recibo, para efeito de postetior verificacio da
conformidade do objeto com as especificagbes, devendo ser feito por pessoa credenciada

pela CONTRATANTE.

6.2.2. DEFINITIVAMENTE, sendo expedido Termo de Recebimento Definitivo, ap6s a
verificacio da qualidade e quantidade do objeto, certificando-se de que todas as condi¢bes
estabelecidas foram atendidas e a consequente aceitagio das Notas Fiscais pelo gestor da
contratacio, devendo haver rejeigdo no caso de desconformidade.

6.2.3. Caso o material licitado nio atenda as especificagBes exigidas ou apresente defeitos,
nio seré aceito, sujeitando-se o fornecedor 4 aplicagio das penalidades previstas no termo
do contrato.

7. DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento advindo do objeto da Adesio a Ata de Registro de Pregos sera
proveniente dos recutsos da Secretatia do Orgamento e Financas — SEFIN, e seta efetuado
até 30 (trinta) dias contados da data da apresentacio da nota fiscal/fatura devidamente
atestada pelo gestor da contratagio, mediante ctédito em conta corrente em nome da
contratada, preferencialmente no Itad. X“
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Secretaria do Orgamento e Finangas

7.1.1. A nota fiscal/fatura’ que aptesente incortecBes serd devolvida 4 contratada para as
devidas correcdes. Nesse caso, o prazo de que trata o subitem anterior comegara 2 fluir 2
partit da data de aptesentagio da nota fiscal/fatura corrigida.

7.2. N3o setd efetuado qualquer pagamento a contratada em caso de descumprimento das
condi¢bes de habilitagio e qualificagiio exigidas na licitagao.

7.3. B vedada a realizacio de pagamento antes da execugio do objeto ou se o mesmo nio
estivet de acordo com as especificagSes deste instrumento. '

7.4, Os pagamentos encontram-se ainda condicionados 2 apresentagio dos seguintes
comprovantes: ‘

7.4.1. Documentacio relativa 2 regulatidade para com a Seguridade Social (INSS), Fundo
de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), Trabalhista ¢ Fazendas Federal, Estadual e
Municipal.

7.5. Toda a documentacio exigida devera ser apresentada em otiginal ou por qualquer
processo de teprografia, obtigatotiamente autenticada em cartdrio. Caso esta
documentacio tenha sido emitida pela internet, s6 serd aceita apds a confirmagio de sua
autenticidade.

8. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. No caso de inadimplemento de suas obtigagBes, a contratada estard sujeita, sem
prejufzo das sangdes legais nas esferas civil e criminal, 4s seguintes penalidades:

8.1.1. Multas, estipuladas na forma a seguir:

a) Multa moratéria calculado sobre o valor cortespondente 4 parte inadimplente, excluida,
quando fot o caso, a parcela correspondente aos impostos destacados no documento fiscal,
nos seguintes percentuais: ‘

a.1) 3% (trés por cento) em caso de mora nio superior a 30 (trinta) dias;

a.2) 5% (cinco por cento) em caso de mora superior a 30 (trinta) dias e inferior a 60
(sessenta) dias; ‘

a.3) 7% (sete por cento) em caso de mota supetior a 60 (sessenta) dias;

b) multa indenizatétia de 10% (dez por cento) sobte o valor total da adjudicacio- da
licitacio em caso de recusa do infrator em assinar a ata de registro de pregos e/ou contrato,
ou recusat-se a aceitat ou retirar o instrumento equivalente;

¢) multa de 3% (trés por cento) sobte o valot de teferéncia para a licitagdo, na hipStese de o
infrator retardar o procedimento de contratagio ou descumptit preceito normativo ou as
obrigagSes assumidas, de acordo com as hipéteses exemplificativas previstas no art. 55,
inciso III, alineas "a" a "f", do Decreto Municipal n® 1886/2017;

d) multa de 3% (trés por cento) sobre o valor total da adjudicagio da licitago, quando
houver descumptimento das normas juridicas atinentes ou das obrigagdes assumidas de
acordo com as hipéteses exemplificativas previstas no art. 55, inciso IV, alineas "a" a "p",

do Decteto Municipal n°® 1886/2017;

e) Multa de 5% (cinco por cento) sobte o valor total da adjudicacio da licitagdo ou do valor
da contratacio direta, na hipétese de o infrator nio entregar ou entregar objeto contratual
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em desacordo com a qualidade, especificagbes e condicBes licitadas ou contratadas e/ou
com vicio, itregularidade ou defeito oculto, que torne o objeto impréprio para o fim a que
se destina;

f) Multa indenizatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor dos itens ou lotes adjudicados
ou da ata de registro de pre¢os, quando o infrator det causa, respectivamente, 4 rescisio do
contrato ou ao cancelamento da ata de registro de precos;

o) multa indenizatétia, a titulo de perdas e danos, na hipétese de o infrator ensejar 2
rescisio do contrato ou cancelamento da ata de registro de pregos e sua conduta implicar
em gastos 2 Administragio Piblica supetiotes aos contratados ou registrados.

8.1.2. O licitante que ensejar falhat ou fraudar na execugio do contrato, compottat-se de
modo inidéneo, fizer declaracio falsa ou cometer fraude fiscal, ficard impedido de licitar ¢
contratar com a Administracio Municipal e serd descredenciado nos sistemas cadastrais de
fornecedores, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢io ou até que seja promovida a reabilitagio perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo das multas previstas neste instrumento e
das demais cominag3es legais. '

8.2. O CONTRATADO tecolheri a multa por meio de:

8.2.1. Documento de Arrecadacio Municipal (DAM), podendo ser substituido pot outro
instrumento legal, em nome do Otrgio contratante. Caso ndo o faga, sera cobrado pela via
judicial.

8.2.2. Descontos ex-gfficio de qualquer crédito existente da CONTRATADA ou cobradas
judicialmente e terdo como base de calculo o cronograma inicial dos setvigos.

8.3. Nenhuma sancio seri aplicada sem garantia da ampla defesa e contraditétio, na forma
da lei.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
9.1. Executar e entregar o objeto em conformidade com as condi¢des deste instrumento.

9.2. Manter durante toda 2 execu¢io do objeto, em compatibilidade com as obtiga¢Ges
assumidas, todas as condi¢Bes de habilitacio e qualificagio exigidas na licitagio.

9.3. Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os percentuais de acréscimos ou supressoes
limitados 20 estabelecido no §1°, do art. 65, da Lei Federal n°® 8.666 /1993, tomando-se por
base o valot contratual.

9.4. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente i contratante Oou a terceiros,
decotrentes da sua culpa ou dolo, quando da execugio do objeto, nio podendo ser arguido

para efeito de exclusio ou redugio de sua responsabilidade o fato de a conttratante proceder

3 fiscalizacio ou acompanhar a execugio contratual.

9.5. Responder por todas as despesas diretas ¢ indiretas que incidam ou venham a incidir
sobre a execugio contratual, inclusive as obriga¢Oes relativas a salarios, previdéncia social,
impostos, encargos sociais e outras providéncias, respondendo obtigatoriamente pelo fiel
cumptimento das leis trabalhistas ¢ especificas de acidentes do trabalho e legisla¢do
cortelata, aplicaveis 20 pessoal empregado na execugio contratual.

('; 1. - !@
&
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Secretaria do Orgamento e Finangas

9.6. Prestar imediatamente as informaces e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela contratante, salvo quando implicarem em indagacSes de cariter técnico,
hipétese em que serdo respondidas no prazo de 24 (vinte e quatro) hotas.

9.7. Repatat, cottigit, remover, reconstruit ou substituir, imediatamente, s suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se vetificarem vicios, defeitos ou
incotrecdes tesultantes da execuglio ou de materiais empregados, ou em desconformidade
com as especificagSes deste tetmo, no prazo fixado pela Secretatia do Orgamento e
Financas — SEFIN, contados da sua notificagio, independentemente das penalidades
aplicaveis ou cabfveis.

9.8. Cumprir, quando for o caso, as condicdes de garantia do objeto, tesponsabilizando-se
pelo perfodo ofetecido em sua proposta comercial, obsetvando o prazo minimo exigido
pela Administragio.

9.9. Providenciar a substituicio de qualquer profissional envolvido na execugio do objeto
contratual, cuja conduta seja considerada indesejivel pela fiscalizagdo da contratante.

9.10. Setdo por conta da CONTRATADA todas as despesas telativas a petfeita entrega do
objeto licitado no local indicado pela CONTRATANTE, inclusive, ainda, a mio-de-obrz,
obtigacdes sociais, seguros contra acidentes de trabalho e outros que eventualmente
estejam vinculados a tal ato.

9.11. A contratada devers fornecer produtos que atendam aos padiSes de qualidade e
estejam em conformidade com a legislagio vigente no pais e que sejam certificados
- segundo as normas do INMETRO.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
10.1. Solicitar a execucio do objeto 4 contratada através da emissio de Ordem de Setvigo.

10.2. Propotcionar 4 contratada todas as condigSes necessitias 20 pleno cumptimento das
obrigacdes decorrentes do- objeto contratual, consoante estabelece a2 Lei Federal n®
8.666/1993 e suas alteragdes.

10.3. Fiscalizar 2 execucio do objeto contratual através de sua unidade competente,
podendo, em decorréncia, solicitar providéncias da contratada, que atendera ou justificard
de imediato.

10.4. Notificar a contratada de qualquer irregularidade decorrente da execugio do objeto
contratual.

10.5. Efetuar os pagamentos devidos 3 contratada nas condigBes estabelecidas neste
Termo. ' :

10.6. Aplicar as penalidades previstas em lei e neste instrumento.
11. DA FISCALIZACAO

11.1. A execucio contratual serd acompanhada e fiscalizada por servidor designado
especificamente para este fim quando da lavratura do Contrato.

12. PRAZO DE VIGENCIA E DE EXECUGCAO DO CONTRATO

12.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados a pattir da sua
assinatura, na forma do paragrafo dnico, do art. 61, da Lei Federal n°® 8.666/1993. (@
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12.2. A publicagio tesumida do instrumento de contrato dar-se-4 na forma do pardgrafo
tnico, do art. 61, da Lei Federal n° 8.666/1993.

12.3. O prazo de execugio do objeto deste contrato é de 12 (doze) meses contado a pattit
do recebimento da Ordem de Fornecimento.

12.4. O prazo de execugio poderd ser prorrogado nos tesmos do § 1° do art. 57 da Lei
Federal n® 8.666/1993.

Sobral — CE, 03 de agosto de 2020.

abiane Dias Gomes

Coordenadora Administrativo-Financeira

N)NV’W

Ricardo Santos Teixeira

Secretario do Orgamento e Finangas
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