SOBRAL

m PREFEITURA

TERMO DE REFERENCIA
UNIDADE REQUISITANTE: Célula de Cadastro Imobiliario — SEFIN

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. OBJETO: Contratacdo da prestacao de servicos postais para atender as necessidades
da Secretaria Municipal das Finangas - SEFIN, conforme as especificacées e quantitativos
previstos neste Termo de Referéncia.

1.1.1. Este objeto sera realizado através de INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, sob regime
de execucéo indireta: empreitada por preco unitario.

1.2. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

ITEM ESPECIFICAGAO UNIDADE QUANTIDADE
01 Postagem de Carta Simples Basica (até 20 gramas) UND 227.715
02 Po§tagem de Carta Simples com Aviso de Recebimento - AR UND 255
(até 20 gramas)

03 Postagem de Carta Simples com Aviso de Recebimento - AR UND 350
(de 21g a 50g)

04 Postagem de Carta Simples com Aviso de Recebimento - AR UND 55
(de 51g a 100g)

05 Postagem de Carta Simples com Aviso de Recebimento - AR UND 55
(de 101g a 150g)
Postagem de Carta Simples com Aviso de Recebimento - AR

06 (de 151g a 200g) UND 55
Postagem de Carta Simples com Aviso de Recebimento - AR

07 (de 201g a 250g) UND 55
Postagem de Carta Simples com Aviso de Recebimento - AR

08 (de 251g a 300g) UND 55
Postagem de Carta Simples com Aviso de Recebimento - AR

09 (de 301g a 3509g) UND 55
Postagem de Carta Simples com Aviso de Recebimento - AR

10 (de 351g a 400g) UND 50
Postagem de Carta Simples com Aviso de Recebimento - AR

" (de 401g a 4509) UND 50
Postagem de Carta Simples com Aviso de Recebimento - AR

12 (de 451g a 500g) UND 50

1.2.1. Havendo divergéncias entre as especificacbes deste anexo e as do sistema,
prevalecerdo as deste anexo.
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1.3. DO PRAZO DE VIGENCIA E DE EXECUGAO

1.3.1. O prazo de vigéncia da contratagéo é de 60 (sessenta) meses, contado a partir da sua
divulgagéo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma do artigo 105 c/c
o art. 94 ambos da Lei Federal n° 14.133/2021, admitindo-se a sua prorrogacao, desde que a
autoridade competente ateste que as condicdes e 0s pregos permanecem vantajosos para a
Administracao, permitida a negociagcdo com o CONTRATADO.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

A Secretaria Municipal das Finangas dentre outras atribui¢cdes, é responsavel pelo
planejamento, execugdo e monitoramento das atividades da arrecadacdo municipal. A
necessidade da contratacdo de servigos de postagem de documentos permitira atender a
Célula de Cadastro Imobiliario que tém a necessidade principal de postagem dos boletos do
IPTU, bem como a eventual necessidade de envio de notificagdes fiscais, intimacdes de
contribuintes etc. por outros setores.

O envio dos boletos de notificagdo/cobranga do IPTU aos contribuintes municipais,
para além de fomentar a arrecadacao, objetiva-se em promover a cidadania na medida em
que alerta o cidadao/contribuinte sobre sua responsabilidade no financiamento dos gastos
publicos. As receitas oriundas dos tributos municipais direcionam-se a ordenar o pleno
desenvolvimento das fungbes sociais da cidade e garantir o bem-estar dos municipes,
destinando estas receitas para saude, educacéo, limpeza publica e outras areas de interesse
publico. O IPTU, por exemplo, € uma das mais importantes fontes de renda prépria para o
Municipio: quanto maior a arrecadacao, maiores serao os beneficios para a populagao.

Além de impactar negativamente na prestacdo de servigcos publicos, a auséncia da
aquisicdo do material objeto deste processo podera configurar desobediéncia a
obrigatoriedade de cobranga do IPTU pelo municipio, fazendo com que os gestores
municipais sejam penalizados nos termos da Lei de Improbidade Administrativa.

Para além do dever de cobrar os tributos, o0 municipio precisa empreender todos os
esforgos técnicos, tecnoldgicos e intelectuais para que a entrada destas receitas seja célere,
visto que a qualidade de vida dos municipes depende, boa parte, da existéncia de
investimento a ser realizado pelo poder publico municipal.

E vélido ressaltar que o presente processo visa atender também as demandas do
Contencioso Administrativo Tributario do Municipio - CONTRIM, érgao vinculado a Secretaria
das Financas, em face da necessidade de notificar os contribuintes em razdo dos despachos
e julgamentos proferidos nos processos administrativos.

3. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

3.1. As despesas decorrentes da contratacao correrdo pela fonte de recursos desta secretaria,
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com as seguintes dotagdes:

P FUNGAO, SUBFUNGAO, ELEMENTO DE
ORGAO PROJETO ATIVIDADE DESPESA FONTE DE RECURSO
11.01 04.122.0500.2.437 3.3.90.39.00 1.500.0000.00

3.2. Adotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagao
da Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Esta contratacdo esta submetida ao Termo de Condigcbes Comerciais da Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos - ECT que detém o monopdlio, no Brasil, da prestagao do
tipo de servigo aqui solicitado.

5. DA EXECUGAO DO OBJETO

5.1. O prazo de execugéao do objeto contratual € de 60 (sessenta) meses, contado a partir do
recebimento da primeira ordem de servigco ou instrumento equivalente.

5.1.1. O prazo de execucgao podera ser prorrogado, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

5.2 Os objetos de postagem sé poderao ser postados nas unidades previamente acordadas
entre o contratado e a contratante.

5.3. Os objetos s6 poderao ser postados mediante apresentagédo de cartdo de postagem ou
outro instrumento aprovado pelos correios.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o prazo de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante do contratado para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApGs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao do
plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagcdes contratuais, dos

mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugcdo do objeto, do plano
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complementar de execucdo do contratado, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, nos termos do caput do art. 117, da Lei n°
14.133/2021.

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragao.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para
a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucgao do contrato, determinando prazo para a correcgao.
6.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagédo que
demandar decis&do ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
6.7.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacéo
contratual.

6.8. O gestor do contrato verificara a manutencao das condi¢cbes de habilitacdo do contratado,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o gestor do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, tomando as providéncias cabiveis.

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugédo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragéo.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢gdes de habilitagdo do

contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
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obstam o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade maxima aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos
fiscais técnico e setorial quanto ao cumprimento de obrigacées assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. Cabe ao gestor do contrato, em tempo habil, verificar o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogagao contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracéo.

7. CONDIGCOES DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO

7.1. RECEBIMENTO DO SERVIGCO

7.1.1 Os servicos serao recebidos PROVISORIAMENTE, no prazo de até 02(dois) dias, pela
fiscalizacdo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo nos termos do art. 140, |, a da Lei n® 14.133/2021

7.1.2 O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicacao de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacgao da prestacdo dos servicos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.1.3. O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a
ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias

que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
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7.1.3.1. Afiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas nos termos
do art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133/2021.

7.1.3.2. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

7.1.4. Quando a fiscalizagédo for exercida por um unico servidor, o termo detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusao acerca das ocorréncias na execug¢ao do contrato,
em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
7.1.5. Os servigos serdo recebidos DEFINITIVAMENTE no prazo de 02 (dois) dias, contados
do recebimento provisério, por servidor ou comissédo designada pela autoridade competente,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagcdo mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.1.5.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo(s) fiscal(is) no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu desempenho na
execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes, conforme regulamento.

7.1.5.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao contratado, por escrito,
as respectivas corregoes;

7.1.5.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.1.5.4. Comunicar ao contratado para que emita a nota fiscal ou fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.1.5.5. Enviar a documentacao pertinente a Coordenadoria Administrativa e Financeira para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacao e gestao.

7.1.6. No caso de controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133/2021, comunicando-se
ao contratado para emissao de nota fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao

do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
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7.1.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.1.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo
do contrato.

7.2. LIQUIDAGAO

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidagao, prorrogaveis por igual periodo.

7.2.1.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021.

7.2.2. Alliquidacdo da despesa consiste na verificagdo do direito adquirido pelo credor tendo
por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito, observando-se o
disposto no art. 63 da Lei n° 4.320, de 17 de marco de 1964.

7.2.3. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagao
da regularizacdo da situagao, sem 6nus ao contratante.

7.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrbnicos oficiais ou a documentagcdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
7.2.5. AAdministragao devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutengao das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participagcao em licitagdo, no ambito do érgao ou
entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.2.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.2.7. Nao havendo regularizagédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a

inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
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para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.2.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.
7.3. PRAZO DE PAGAMENTO

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizagcao da
liquidacao da despesa.

7.3.2. No caso de atraso de pagamento, desde que o contratado ndo tenha concorrido de
alguma forma para tanto, serédo devidos pelo contratante encargos moratérios a taxa nominal
de 6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de juros simples.
7.3.2.1. O valor dos encargos sera calculado pela formula: EM = | x N x VP, onde: EM =
Encargos moratdrios devidos; N = Numeros de dias entre a data prevista para o pagamento
e a do efetivo pagamento; | = indice de compensacao financeira = 0,00016438; e VP = Valor
da prestacdo em atraso.

7.4. FORMA DE PAGAMENTO

7.4.1. O pagamento sera realizado mediante crédito em conta corrente do contratado,
preferencialmente no Banco Itad.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

7.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagcdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagéo vigente.

7.4.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006, nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.5. ANTECIPAGCAO DE PAGAMENTO

7.5.1. E vedada a realizagéo de pagamento antes da execug&o do objeto ou se 0 mesmo nao

estiver de acordo com as especificagdes deste instrumento.
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8. DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O custo total da contratacao é de R$ 580.049,25 (quinhentos e oitenta mil e quarenta
e nove reais e vinte e cinco centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela
constante do subitem, 1.2. deste termo.

8.2. Os precos poderdo ser reajustados conforme normativos expedidos pelo Ministério das
Comunicagdes, por considerar o meio oficial de fixagdo das tarifas do érgéao, conforme Lei
Federal n° 9.069/95 e Portaria n® 152/97 do Ministério da Fazenda.

9. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

9.1. Sa0 obrigagdes do CONTRATANTE:

9.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo CONTRATADO, de
acordo com o contrato e seus anexos;

9.1.2. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia;
9.1.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregcbes verificadas
no objeto contratado, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;

9.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
CONTRATADO;

9.1.5. Comunicar o CONTRATADO para emissao de nota fiscal/fatura relativa a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagédo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133/2021;

9.1.6. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execugao do objeto,
no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no contrato;

9.1.7. Aplicar as sangdes previstas na lei e no contrato, quando do descumprimento de
obrigactes pelo CONTRATADO;

9.1.8. Emitir explicitamente decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas
a execucdo do contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execug¢ao do ajuste.

9.1.8.1. A Administragao tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

9.1.9. Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo CONTRATADO no prazo maximo de 20 (vinte) dias.

9.2. Na&o responder por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO com

terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano
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causado a terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

9.3 Observar e cumprir as regras gerais de aceitagdo de objetos e utilizacdo dos servigos,
conforme previstos nos Termos e Condicdes disponibilizados no portal dos Correios e/ou
tarifas/tabelas de precos.

9.4 Informar a CONTRATADA e manter atualizados as informacdes necessarias as
comunicagdes pertinentes.

9.5 Postar os objetos somente nas unidades previamente acordadas com os Correios.

9.10 Providenciar o cadastramento nos sistemas da contratada e ferramentas corporativas da
CONTRATADA e controlar a utilizagdo dos servicos e sistemas por parte de seus
representantes autorizados.

10. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

10.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obriga¢des constantes no contrato e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

10.1.1. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Caddigo de Defesa do Consumidor;

10.1.2. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacao;

10.1.3. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informacgao por eles solicitados;

10.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

10.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugcdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administragéo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.1.6. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (SICAF), o CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel
pela fiscalizagcdo do contrato, junto com a nota fiscal para fins de pagamento, os seguintes
documentos:

a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
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b) Certidao Conjunta relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;

c) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede do CONTRATADO;

d) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

10.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacbes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e nao podera onerar o
objeto do contrato;

10.1.8. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugao dos servigos.

10.1.9. Paralisar, por determinagdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros.

10.1.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na contratacéo.

10.1.11. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato e desde que
regulamentado, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas
em legislagao especificas.

10.1.12. Comprovar as reservas de cargos e vagas a que se referem o item acima, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas
vagas conforme disposto no art. 116, paragrafo Unico da Lei n® 14.133/2021.

10.1.13. Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato.

10.1.14. Alocar os empregados necessarios, com habilitacido e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas do contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao
atender as recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia.

10.1.15. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e aprovacao,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial
descritivo ou instrumento congénere.

10.1.16. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de

execucao do objeto e nas melhores condigbes de seguranca, higiene e disciplina.
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10.1.17. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condi¢gdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

10.1.18. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

10.1.19. Disponibilizar:

a) os dados e critérios necessarios ao cumprimento das obrigagbes da CONTRATANTE;

b) informacgdes necessarias a execugao deste contrato;

c¢) condigbes de aceitagao de cada servigo e prazos de entrega;

d) especificagdes a serem observadas na confecgdo e identificacdo dos objetos a serem
postados;

10.1.20. Fornecer:

a) tabelas de pregos e tarifas relativas aos servigos previstos neste contrato e atualizagées;
b) os cartbes de postagem para cada o6rgdo credenciado a utilizar os servigos aqui
contratados.

10.1.21. Estabelecer, em conjunto com a CONTRATANTE, as Unidades Operacionais e de
Atendimento credenciadas para a prestacao dos servicos e/ou venda de produtos, bem como
orienta-las a respeito da execugao dos servicos.

10.1.22 Prestar a CONTRATANTE todas as informacbes necessarias para utilizagdo dos
servigos contratados.

10.1.23 Informar a CONTRATANTE os novos valores dos servigos e produtos sempre que
ocorrer atualizagdo em suas tarifas e/ou tabelas.

10.1.24. Disponibilizar a fatura de cobranga no site dos Correios, conforme previsto.
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