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TERMO DE REFERENCIA
UNIDADE REQUISITANTE: Coordenadoria Administrativa da SME.
1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.1. OBJETO: Adesao aAta de Registro de Precos para aquisicao de materiais de consumo
— expediente (papeis), para atender as necessidades da Secretaria Municipal da Educacgéao
de Sobral/CE.
1.1.1. Este objeto sera realizado através de ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS N°
2024/21040, referente ao PREGAO ELETRONICO N° 2024002/SEPLAG-CE, fundamentado
no art. 86, § 3° da Lei Federal N° 14.133/2021 e suas alteragdes e arts. 42 e 43 do Decreto
Municipal N° 3.216/2023 e suas alterag¢des, com forma de fornecimento PARCELADA.
1.2. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

ITEM UNIDADE DE - QUANT. QUANT. :
DAATA | FORNECIMENTO DESCRICAO MARCA | (oA | ReaisTRADA | UNITARIO | REGISTRADO | SOLICITADO
(R$) (R$) (R$)
PAPEL, ALCALINO A4,
GRAMATURA  75G/IM2,  ALTA
ALVURA, DIMENSOES
8 EMBALAGEM 1.0 | 210X297MM, EMBALAGEM EM ONE 25.000 442.954 21,08 9.337.470,32 527.000,00

RESMA MATERIAL IMPERMEAVEL, COM
IDENTIFICAGAO DO PRODUTO,
MARCA DO FABRICANTE,
EMBALAGEM 1.0 RESMA.

1.3. DO PRAZO DE VIGENCIA E DE EXECUGAO

1.3.1. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, contados a partir da sua
assinatura, devendo ser divulgado no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP), na
forma do artigo 105 c/c o art. 94 ambos da Lei n° 14.133, de 2021.

2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A descricdo da necessidade da contratagdo e de seus quantitativos encontram-se
pormenorizados em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar (ETP), documento
constitutivo da primeira etapa do planejamento de contratacéo.

2.2. O objeto da contratacao encontra-se previsto no PCA- 2025 da SME.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
do Estudo Técnico Preliminar (ETP), documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de contratacio.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Ato constitutivo da empresa, devidamente registrado;

4.2. Inscricdo no CNPJ;
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4.3 Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

4.4. Comprovacao de regularidade fiscal e Trabalhista relativo a(ao):

a) Fazenda Federal, incluindo a regularidade perante a Seguridade Social;

b) Fazenda Estadual;

¢) Fazenda Municipal;

d) Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS;

e) regularidade perante a Justi¢ca do Trabalho;

f) O cumprimento do disposto no inciso XXXIlI do art. 7° da Constituicdo Federal,

g) Balango patrimonial, demonstragcdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, na forma prevista em lei, devidamente
registrado no 6rgado competente;

h) Certidao de faléncia e concordata;

5. Da Execucgao do Objeto

5.1. O prazo de execugao do objeto contratual sera de 30 (trinta) dias contado a partir do
recebimento da ordem de fornecimento ou instrumento equivalente.

5.1.1. O prazo de execugao podera ser prorrogado, nos termos das Lei n° 14.133/2021.

5.2. Condigoes de Entrega

5.2.1. O objeto contratual devera ser entregue em conformidade com as especificagbes e
condicbes estabelecidas neste termo, no prazo de 30 (trinta) dias, contado do recebimento da
ordem de fornecimento ou instrumento equivalente, na quantidade, horarios, local e dias
estabelecidos no respectivo documento.

5.2.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, o contratado devera comunicar
as razdes respectivas com pelo menos até 2 (dois) dias Uteis de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacoes de caso fortuito
e forca maior.

5.2.2.1. Os atrasos ocasionados por motivo de forca maior ou caso fortuito, desde que
justificados e aceitos pelo contratante, ndo serdo considerados como inadimplemento
contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O instrumento equivalente de contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avengadas, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua

inexecucéo total ou parcial.
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6.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.3. O d6rgao ou entidade podera convocar representante do contratado para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Aexecucao do instrumento equivalente de contrato devera ser acompanhada e fiscalizada
pelo fiscal, ou pelo respectivo substituto.

6.5. A fiscalizacdo se responsabilizara pelo acompanhamento da execugcdo do objeto
contratual, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administragao.

6.5.1. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal emitira notificacdes para a
corregao da execugao contratual, determinando prazo para a correcgéo.

6.5.2 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo contratual nas datas
aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor.

6.5.3. O fiscal comunicara ao gestor, em tempo habil, o término do instrumento equivalente
de contrato sob sua responsabilidade.

8.6. O gestor do instrumento equivalente de contrato acompanhara a manutencdo das
condi¢cbes de habilitagdo do contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa
no relatoério de riscos eventuais.

6.7. O gestor do instrumento equivalente de contrato acompanhara o registro realizado pelo
fiscal, de ocorréncias relacionadas a contratacdo e as medidas adotadas, informando, se for
0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.8. O gestor do instrumento equivalente de contrato tomara providéncias para a formalizagéao
de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sancoes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133/2021.

7. CONDICOES DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO

7.1. Recebimento do Objeto

7.1.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do instrumento equivalente de contrato, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste termo.
7.1.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste termo , devendo
ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo do contratado, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
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7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragcéo, apés
a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

7.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.5. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser comunicado ao contratado para emissao de nota fiscal no que pertine
a parcela incontroversa da execug¢ao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
7.1.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracao durante a analise prévia a liquidacado de despesa, nao sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

7.1.7.0 recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga dos bens objeto da contratagdo, nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucao do instrumento equivalente de contrato.

7.2. Liquidagao.

7.2.1. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidagao, prorrogaveis por igual periodo.

7.21.1. O prazo de que trata o subitem anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite permitido para dispensa de licitagao;

7.2.2. Aliquidagao da despesa consiste na verificagao do direito adquirido pelo credor tendo
por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito, observando-se o
disposto no art. 63 da Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964.

7.2.3. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou documento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagao
da regularizacdo da situagao, sem 6nus ao contratante;

7.2.4. A nota fiscal ou documento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrbnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no item 4 deste termo.

7.2.5. AAdministracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
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condicdes de habilitagao exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que implique proibicao
de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.2.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uuteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.2.7. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.2.9. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do instrumento equivalente de contrato, caso o contratado
ndo regularize sua situacgéo.

7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis, contados da
finalizagao da liquidacao da despesa.

7.3.2. No caso de atraso pelo contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagao, mediante aplicacido do indice IPCA de correcdo monetaria.

7.4. Da Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento, para a administragéo direta, sera realizado mediante crédito em conta
corrente preferencialmente no Banco Santander.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

7.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagéo vigente.

7.4.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006, nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
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apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.5. ANTECIPAGAO DE PAGAMENTO

7.5.1. E vedada a realizacéo de pagamento antes da execugdo do objeto ou se 0 mesmo néo
estiver de acordo com as especificagdes deste instrumento.

8. DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1. O custo total da contratagcdo é de R$ 527.000,00 (quinhentos e vinte e sete mil reais).
9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da contratagao correrao pela fonte de recursos desta Secretaria,

com as seguintes dotagoes:

Fonte de Recursos: Federal e Municipal
06.01.12.365.0484.2.551.0000.3.3.90.30.00.1.500.1001.00
06.01.12.365.0484.2.551.0000.3.3.90.30.00.1.550.0000.00
06.01.12.368.0487.2.557.0000.3.3.90.30.00.1.500.1001.00
06.01.12.368.0487.2.557.0000.3.3.90.30.00.1.550.0000.00
06.01.12.368.0487.2.557.0000.3.3.90.30.00.1.569.0000.00
06.01.12.367.0487.2.561.0000.3.3.90.30.00.1.500.1001.00
06.01.12.368.0487.2.563.0000.3.3.90.30.00.1.500.1001.00
06.01.12.368.0487.2.563.0000.3.3.90.30.00.1.550.0000.00
06.03.12.365.0484.2.543.0000 3.3.90.30.00.1.540.0000.00
06.03.12.366.0486.2.546.0000 3.3.90.30.00.1.540.0000.00
06.03.12.368.0487.2.548.0000 3.3.90.30.00.1.540.0000.00
06.03.12.368.0487.2.550.0000 3.3.90.30.00.1.540.0000.00

10. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo contratado, de acordo com
este instrumento e seus anexos;

10.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo;

10.3. Notificar o contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no
objeto contratado, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;

10.4. Acompanhar e fiscalizar a entrega do bem contratado e o cumprimento das obrigacées
pelo contratado;

10.5. Comunicar o contratado para emissao de nota fiscal relativa a parcela incontroversa da
execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento, quando houver controvérsia sobre
a execugao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade.

10.6. Efetuar o pagamento ao contratado do valor correspondente a execug¢ao do objeto, no
prazo, forma e condicdes estabelecidos neste termo;

10.7. Aplicar as sangdes previstas na lei e no instrumento contratual, quando do

descumprimento de obrigag¢des pelo contratado;
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10.8. Emitir explicitamente decisao sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a
execugao do bem contratado, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

10.8.1. A Administracao tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacéo motivada, por igual periodo.

10.9. Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias.

10.10. Nao responder por quaisquer compromissos assumidos pelo contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execucido do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

11. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

11.1. O contratado deve cumprir todas as obrigag¢des constantes neste termo e seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execugao do objeto, observando, ainda, as obrigac¢des a seguir dispostas:

11.1.1. Entregar o objeto, quando for o caso, acompanhado do manual do usuario, com uma
versao em portugués, e da relacao da rede de assisténcia técnica autorizada;

11.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor ;

11.1.3. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacao;

11.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execugéo ou dos materiais empregados;

11.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.1.6. Quando nao for possivel a verificagao da regularidade no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores(SICAF), o contratado devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacao do instrumento equivalente de contrato, junto com a nota fiscal para fins de
pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
2) Certidao Conjunta relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao; 3) certidées que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do

Prefeitura Municipal de Sobral — CNPJ 07.598.634/0001-37
Rua Viriato de Medeiros, 1250 - Centro, Sobral - CE, 62011-060 Contato:(88) 3677-1100

Para consultar, acesse https://proadi.sobral.ce.gov.br/documentoEletronico/consultar e infole-DOC 5PUK48F8




v .".{}'.-..r
\%|

B PREFEITURA DE \5\P376482/2025)"

= SOBRAL Koy
BT R RN :O\}/»}

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAD

contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT;

11.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto
do instrumento equivalente de contrato;

11.1.8. Atender além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigao
do objeto, atender ainda os seguintes requisitos de sustentabilidade.

11.1.8.1. A empresa devera dar preferéncia a insumos com origem ambientalmente regular
dos recursos naturais utilizados; menor geragao de residuos; e preferéncia por materiais,
tecnologias e matérias-primas de origem local.

11.1.9. Respeitar os principios de protecdo de dados pessoais elencados na Lei Geral de
Protecao de Dados, Lei n°® 13.709 de 14 de agosto de 2018 e suas alteracoes.

12. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1. As infragdes e sangdes administrativas serdo estabelecidas no instrumento contratual.
ANEXO | — Minuta do Contrato

Documento assinado digitalmente
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