EFEITURA

TARIA DAS FINANCAS

TERMO DE REFERENCIA

UNIDADE REQUISITANTE: Arquivo Geral da Contabilidade - Coordenadoria de
Contabilidade — SEFIN.

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. OBJETO: Locacgédo de imével destinado ao arquivo de documentos administrativo -
contabeis deste municipio.

1.1.1. Este objeto sera contratado através de INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, amparada
no inciso V, do art. 74, da Lei n° 14.133/2021, com a forma de execugdo PARCELADA.

1.2. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

VR UNIT. VALOR TOTAL

ITEM ESPECIFICACAO UNID. QUANT. MENSAL ANUAL

Locagdo de imdvel localizado a Travessa Coronel

José Inéacio, n° 163. Centro Sobral/CE, destinado ao .
1 arquivo de documentos administrativo-contabeis MES 12 R$ 1.500,00 R$ 18.000,00

deste municipio.

TOTAL | R$ 18.0000,00

1.3. DO PRAZO DE VIGENCIA E DE EXECUGAO

1.3.1. O prazo de vigéncia do contrato € de 12 (doze) meses, contados da publicacdo na forma
do artigo 105 c/c o art. 94 ambos da Lei n° 14.133/2021, admitindo-se a sua prorrogagao nos
termos da legislacdo em vigor, em especial, da Lei Federal n°® 8.245 de 1991, desde que a
autoridade competente ateste que as condigdes e 0s pregos permanecem vantajosos para a
Administracao, permitida a negociagao com o contratado.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. O Nucleo de Arquivo Geral da Contabilidade da Secretaria Municipal das Financas —
SEFIN vem, por meio deste, justificar a necessidade de realizar a locacdo de imével que sera
destinado ao funcionamento do arquivo de documentos administrativo-contabeis deste
municipio. Embora atualmente os processos do municipio tramitem digitalmente através do
Sistema de Processo Administrativo Digital — PROADI, até o més de julho de 2023 uma
grande quantidade de documentos contabeis fisicos foi gerada, demandando espacgo
adequado para seu armazenamento. A SEFIN, através do setor de Contabilidade, é
responsavel pela gestdo e guarda dos processos de pagamento das diversas secretarias
municipais. O arquivo desses processos € uma pratica importante para manter os registros
contabeis organizados e proporcionar o gerenciamento eficiente das informagdes, a protecao
de dados pessoais de fornecedores/credores municipais e facilitar o acesso para possiveis
auditorias. Atualmente, parte consideravel da sede da secretaria, no 4° andar do pago
municipal, é destinada a guarda de documentos contabeis. Contudo, com o passar do tempo

e o0 acumulo de documentacdes, parte do acervo passou a ocupar locais inadequados, pondo
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em risco sua integridade e conservacéo, fazendo assim necessario existéncia de local
apropriado para o arquivo desse material. Considerando a nao existéncia de imovel no
patrimdnio municipal que possua localizacdo e dimensbes adequadas para o atendimento
dessa necessidade, conforme informado pela Secretaria do Planejamento e Gestao -
SEPLAG, representada pela Coordenadoria de Gestdo dos Servigos Corporativos e de
Administracdo Patrimonial que, através do Processo P325137/2024, encaminhou
Declaracao de Inexisténcia de Bens Imoéveis informando que “apds consulta no sistema de
patriménio da Prefeitura Municipal, verificamos que nao existe disponibilidade de imével no
patriménio municipal com estrutura e dimensdes adequadas que possa ser cedido para o
funcionamento de um ponto destinado a instalagdo de arquivo da Coordenadoria de
Contabilidade.”, entendemos justificavel a locacdo de imével com essa destinagéo. Para a
realizacdo plena e alcance dos objetivos pretendidos, o imével precisa oferecer ambiente
fisico seguro, apto ao abrigo dos documentos, com espago suficiente e localizado
estrategicamente proximo a sede da secretaria, de forma a facilitar a gestdo do equipamento.
O imével que se pretende locar é onde atualmente ja funciona o arquivo da contabilidade,
tendo demonstrado todas as condi¢cbes necessarias ao atendimento desta demanda, sendo
composto por 02 (duas) salas integradas com area total de aproximadamente 50,00m>.
Ademais, esta localizado a cerca de 20m da Prefeitura Municipal, na Travessa Coronel José
Inacio, 163. Centro, fator determinante para a sua escolha e comprovagéo da vantajosidade
da contratagao, visto a n&o incidéncia de custos para os constantes deslocamentos de
servidores e documentos ao local. Resta salientar que o referido imével foi o Unico
identificado como disponivel para locacdo que atenda aos requisitos de estrutura
necessarios, sobretudo, ao que se refere a localizacao.

3. ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

3.1. As despesas decorrentes da contratacdo correrdo pela fonte de recursos desta

secretaria/érgao, com as seguintes dotagoes:

Orgao |Fungio, subfuncdo, Projeto Atividade| Elemento de Despesa Fonte de Recurso

1101 04.122.0500.2.437 3.3.90.39.00 1.500.0000.00

3.2. Adotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao
da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

4. PREVISAO DE DATA EM QUE DEVE SER ASSINADO O INSTRUMENTO CONTRATUAL

4.1. Até 22/08/2024, considerando o prazo de entrega informado no item 5.2.1.
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5. CONDIGOES DE ENTREGA

5.2.1. O imével sera entregue a partir da publicagdo do resumo do contrato no Diario Oficial
do Municipio - DOM, em atencédo as formas previstas na Lei 8.245/91 (Lei do Inquilinato) e na
Lei 14.133/21 (Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos).

5.2.2. O imovel deve atender a todas prescrigdes estabelecidas em Leis e normas municipais.
5.2.3. Estar livre, desembaracado e desimpedido de coisas e pessoas na data da celebragao
do contrato de locagao.

5.2.4. Boas condi¢des de conservagao, e sem vicios construtivos rigorosos aparentes, com
trincas ou fissuras que comprometam a seguranga da pronta ocupagao.

5.2.5. O imével devera obedecer as posturas da legislagdo municipal e estadual, estando em
situacao regular junto aos 6rgaos fiscalizadores: teto, piso e paredes deverao ser revestidos
de cores claras, com auséncia de pontos de infiltragcdo, mofos, manchas e rachaduras.

5.2.6. O termo de recebimento do imével sera lavrado pelo(a) Fiscal do contrato, no ato de
recebimento das chaves, momento este que sera dado inicio a vigéncia da contratagao.
5.2.7. Comportara o Termo de Recebimento do Imével o Relatério Técnico elaborado por
servidor destinado pelo locatario, detalhando as condicbes do imoével que sera recebido,
devendo conter de forma detalhada das instala¢des do imével.

5.2.8. O termo de devolucdo do imodvel sera lavrado pelo(a) fiscal do contrato quando da
desocupacao do imével ao final do contrato, devendo ser assinado pelo Locador, momento
que sera dado a quitacao de todas as obrigagdes advindas do contrato.

5.2.9. Devera ser constituido relatdrio final, de que trata alinea “d” do inciso VI do §3° do Art.
174 da Lei Federal n° 14.133/2021, com as informacgbes obtidas durante a execugao do
contrato, como forma de aprimoramento das atividades da Administracao.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, da Lei Federal 14.341/2022 e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcado ou suspensao do contrato, o prazo de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante do contratado para adogéo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do
plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacées contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo do contratado, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, nos termos do caput do art. 117, da Lei n°
14.133/2021.

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragao.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigao do que for necessario para
a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucgao do contrato, determinando prazo para a corregao.
6.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisédo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
6.7.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao
contratual.

6.8. O gestor do contrato verificara a manutengao das condi¢des de habilitagdo do contratado,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o gestor do contrato atuara
tempestivamente na solugao do problema, tomando as providéncias cabiveis.

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das

alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
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necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo do
contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstam o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade maxima aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado,
com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagao para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. Cabe ao gestor do contrato, em tempo habil, verificar o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogagao contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracao.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO

7.1. Recebimento do objeto

7.1.1. O locador devera entregar ao Locatario o imovel, com suas pertengas em estado de
servir ao uso a que se destina e a manté-las nesse estado, pelo tempo de contrato, reparando
todo e qualquer dano ou deterioragao das estruturas fisicas do imével, bem como responder
pelos vicios e defeitos de locagcbes anteriores.

7.1.2. Em casos de nao cumprimento, o Locatario podera, apds notificagdo extrajudicial,
efetuar a reducao proporcional do aluguel para suprir os gastos decorrentes da execugao dos
reparos necessarios, mediante contraprestacdo das notas fiscais ou recibos dos referidos

Servicos.
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7.1.3. Ao locatario é facultada a realizagdo de obras de ampliagao e adaptagéo que julgar
necessarias para atender a finalidade publica, sempre com o consentimento por escrito do
LOCADOR.

7.1.4. Os efeitos financeiros da contratacao so6 terdo inicio com a entrega das chaves.

8.2. Liquidagao

8.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidagao, prorrogaveis por igual periodo.

8.2.1.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores

nao ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133/2021.

8.2.2. Aliquidacao da despesa consiste na verificagao do direito adquirido pelo credor tendo
por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito, observando-se o
disposto no art. 63 da Lei n® 4.320, de 17 de marco de 1964.

8.2.3. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeg¢a a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovagao
da regularizagdo da situagao, sem 6nus ao contratante;

8.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrbnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
8.2.5. AAdministragcado devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutengéo das condi¢des de habilitagdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impecga a participagdo em licitagdo, quando for o caso, no
ambito do 6rgéo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.2.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacado de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.2.7. Nao havendo regularizagcéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagado da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de

seus créditos.

Prefeitura Municipal de Sobral — CNPJ 07.598.634/0001-37
Rua Viriato de Medeiros, 1250 - Centro, Sobral - CE, 62011-065 Contato:(88) 3677-1100

Para consultar, acesse https://proadi.sobral.ce.gov.br/documentoEletronico/consultar e info€-DOC WdqgrRLu




SOBRAL

PREFEITURA

SECRETARIA DAS FINANCAS

8.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

8.2.9. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.
8.3. Prazo de pagamento

8.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizagao da
liquidacao da despesa.

8.3.2. No caso de atraso de pagamento, desde que o contratado ndo tenha concorrido de
alguma forma para tanto, seréo devidos pelo contratante encargos moratérios a taxa nominal
de 6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de juros simples.
8.3.2.1. O valor dos encargos sera calculado pela férmula: EM = | x N x VP, onde: EM =
Encargos moratorios devidos; N = Numeros de dias entre a data prevista para o pagamento
e a do efetivo pagamento; | = indice de compensacao financeira = 0,00016438; e VP = Valor
da prestacdo em atraso.

8.4. Forma de pagamento

8.4.1. O pagamento sera realizado mediante crédito em conta corrente do contratado,
preferencialmente no Banco Santander.

8.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

8.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagéo vigente.

8.4.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, nao sofrera a retencido ftributaria quanto aos impostos e
contribuicées abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagao de comprovacéao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.5. Antecipacao de pagamento

8.5.1. E vedada a realizagéo de pagamento antes da execugéo do objeto ou se 0 mesmo n&o

estiver de acordo com as especificacdes deste instrumento.

Prefeitura Municipal de Sobral — CNPJ 07.598.634/0001-37
Rua Viriato de Medeiros, 1250 - Centro, Sobral - CE, 62011-065 Contato:(88) 3677-1100

Para consultar, acesse https://proadi.sobral.ce.gov.br/documentoEletronico/consultar e info€-DOC WdqgrRLu




OBRAL

FEITURA

TARIA DAS FINANCAS

8.6 Reajuste

8.6.1. Podera ser concedido o reajuste do prego contratado, a requerimento do Locador e
depois de transcorrido um ano da assinatura do contrato, de acordo com indice de correcao
monetaria geral ou setorial contratualmente definido, neste caso o IPCA - IBGE, restando sua
analise de competéncia do Locatario;

8.6.2. Reajuste é a recomposigao do equilibrio econédmico financeiro alterado em decorréncia
de variagao ordinaria de pregos através da aplicagéo de indices inflacionario geral ou setorial
previamente definido em contrato, que ocorrera nos contratos em que ndo houver regime de
dedicacao exclusiva de mao de obra ou predominancia de mao de obra, mediante previsao
de indices especificos ou setoriais;

8.6.3. Excepcionalmente, na auséncia dos indices especificos ou setoriais, previsto no
subitem anterior, adotar-se-a o indice geral de pregcos mais vantajoso para a Administracao,
calculado por instituicao oficial que retrate a variagdo do poder aquisitivo da moeda;

8.6.4. O deferimento do reajuste acima descrito somente tera incidéncia no preg¢o contratado
a partir da data do protocolo do pedido;

8.6.5. O preco podera ser reajusta novamente somente apds 12 (doze) meses do anterior,
incidindo sobre o valor atualizado do contrato;

8.6.6. Nos reajustes subsequentes o termo inicial do periodo de corregdo monetaria ou
reajuste sera a data a que o reajuste anterior tiver se referido;

8.6.7. Sao nulos de pleno direito quaisquer expedientes que, na apuragido dos indices de
reajuste, produzam efeitos financeiros equivalentes aos de reajuste de periodicidade inferior
a anual;

8.6.8. A prorrogacgao contratual sem a solicitacao do reajuste implica a preclusao deste, sem
prejuizo dos futuros reajustes nos termos pactuados.

9. DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo total da contratagéo é de R$18.000,00 (dezoito mil reais) para 12 (doze) meses.
10. OBRIGAGOES DO LOCATARIO

10.1. As obrigac¢des do Locatario estdo estabelecidas no contrato.

11. OBRIGAGOES DO LOCADOR

11.1. As obrigagbes do Locador estao estabelecidas no contrato.
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ANA PAULA PIRES DE ANDRADE
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FRANCISCO CELIO SOARES DE VASCONCELOS JUNIOR
Coordenador Juridico/SEFIN
OAB/CE 33.752
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