PREFEITURA DE

B SOBRAL

DECRETO N°4%94 DE 14 DE JUNHO DE 2017

O PREFEITO MUNIC]
o art. 66, inciso IV e VII di

REGULAMENTA PROCEDIMENTOS
DE SINDICANCIA ADMINISTRATIVA
PARA APURACAQO SUMARIA DE
IRREGULARIDADES NO AMBITO DO
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

PAL DE SOBRAL, no uso de suas atribuigbes legais, que lhe confere
h Lei Organica do municipio de Sobral;

CONSIDERANDO as djsposi¢des da Lei Federal n° 8.112/90, de 11 de dezembtro de 1990, da
Lei Estadual n° 9826/74, de 14 de maio de 1974, da Lei Municipal n° 038/92, de 15 de dezembro

de 1992, da Lei Organica

CONSIDERANDO 2a ¢
que lhes sdo incumbidas,
bom funcionamento do se

legalidade e boa-fé;

CONSIDERANDO 2 ng
que tange 4 necessidade
otientagdo uniforme para
eventual instauragio de Prq

DECRETA:

Art. 1°. Ficam aprovadas a
Decreto, aplicaveis para ap

Municipio de Sobral e demais normas apliciveis 4 matéria;

peténcia da Administracdo Piblica em zelar e executar as atividades
vendo necessidade de utilizar meios hébeis a garantir a regularidade o
rvico publico, bem como a observancia dos principios da moralidade,

cessidade de aperfeicoamento e melhoria da legislacio municipal no
de propiciar aos orgios da Administragio Piblica Municipal uma
um processamento célere e padrio de sindicincia investigativa para
bcesso Administrativo Disciplinar (PAD).

Capitulo I
Das Disposi¢des Preliminares

§ normas regedoras da sindicancia administrativa anexadas ao presente
hracio de irregularidade no Poder Executivo do Municipio de Sobral.

Piblico é obrigada a pto
obedecendo ao principio
dos meios e recursos admi

Parigrafo tnico. Se a i

imediatamente providencia
Art. 3°. Para fins desta Inst

I- Sindiciancia: o Instrum|

Administracao Puablica, a

inistrativa que tiver ciéncia de qualquer irregularidade no Servigo
ovet, de imediato, sua apuragio sumiria por meio de sindicancia,
contraditério, assegurada ao acusado ampla defesa, com a utilizacao
idos em direito.

idade a ser apurada constituit também ilicito penal, devera ser
Ho o registro da ocorréncia junto a Delegacia Policial da Circunscricéo.

ugio Normativa considera-se:

ento destinado a apurar irregularidades cometidas no ambito da

fim de elucidar os fatos e indicar sua autoria, podendo resultar IC%/
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arquivamento do procedim
situacOes em que se faga ne
II- Termo de compromiss
de servidores se comprof]
omissoes, assumindo o ¢
conclusao da refetida sindid
II1- Servidor publico: € a p
carreira ou isolado, ou
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ento ou a remessa dos autos a Procuradoria Geral do Municipio, nas

cessario a abertura de Processo Administrativo Disciplinar;

h: documento por meio do qual determinado servidor ou a comissao
hete em processar a sindicincia para apuracio dos fatos, agOes ¢
bmptomisso de bem desenvolver as atividades necessarias para a
Ancia com lisura e imparcialidade.

ssoa legalmente investida em cargo ptiblico de provimento efetivo, de
ptovimento em comissdo, que perceba remuneracio dos cofres

ptblicos e cujas atribuigbes correspondam a atividades caracteristicamente estatais da

Administracao Publica M

Art. 4°. Os procedimentos

d
unEcipal, conforme dispoe o att. 1° § 1°, do Estatuto.

de sindicAncia, a partir da publicagdo deste Decteto, deverdo seguir a

padronizagio dos documentos constantes NOs anexos.

Art. 5°. A sindicancia a
independéncia e imparciali
sigilo, praticada por qualqy

que de seu teor tenha toma
Art. 6°. A sindicancia nao
disciplinar (PAD), consti
instauracio do PAD.

Capitulo I1
Da Sindic4ncia

Hministrativa é de natureza reservada, exercendo atividade com

dade, constituindo falta grave qualquer infragio do dever legal de
ler membro da Comissdo de Sindicincia ou qualquer outro servidor

Ho conhecimento em razdo de servigo.

ficard adstrita ao rito determinado para o processo administrative
do-se em averiguagio que, concluida, servird de fundamento para 2

Art. 7°. A sindicancia seréLcomposta pot comissio de trés servidores estaveis designados pela

autoridade competente, qu
cargo efetivo supetior ou ¢
indiciado.

§1°. A presidencia do proce

indicard, dentre eles, o seu presidente, que devera ser ocupante de
e mesmo nivel, ou ter nivel de escolaridade igual ou superior 20 do

dimento devera set ocupada por servidor de carreira com exercicio no

61gio da autoridade que de

erminat sua instauragao.

§2°. Os demais membros Ha comissio deverio ser funcionarios de sectetaria divetsa do local

onde ocotreu a irregulari
conclusoes.

§ 3°. Nao podera particip
acusado, consanguineo ou

Art. 8° A abertura de procs
Sectetario (a) da Secte
objeto de apuragio — € co

de, como meio de preservar a imparcialidade das investigagGes e

de comissio de sindicAncia cénjuge, companheiro ou patente do
fim, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau.

Segdo I1
Da Instauragio da Sindicidncia
dimento de sindicAncia sera feita por meio de portaria, expedida pelo

ssdo provisoria de servidores para realizi-la.

taria mFue ocorreu 2 irregularidade, devendo indicar o objeto — fato irregular
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§1°. A portaria que designar a comissdo de sindicancia, indicard o nome de seus componentes, em

nimero de 03 (trés), senflo um presidente e dois membros, cabendo ao presidente nomeado
indicar o membro rcspjvel para sectetariar os trabalhos.

§2°. Os servidores designpdos para os procedimentos de sindicincia deverdo ter nivel igual ou
superiot ao sindicado, quahdo houver sua identificacio.

§3°. Se no curso da Sindidincia surgirem fatos novos relevantes, a portaria podera ser aditada ou
extraidas copias para 2 instauragio de novo procedimento, consoante a conveniéncia processual.

§4°. A auséncia do nome flo acusado na portaria inaugural da sindicancia é recomendavel, como
meio de preservacio de sup imagem em eventual confirmagio de inocéncia.

Art. 9°. Sio competentes ffara determinar a instauragio de sindicancia os Secretarios da Secretatia
onde ocotreu o fato que ensejou motivos determinantes para sua instauracao.

§ 1° Se o fato envolvet a pessoa do Chefe da Secretaria que ocorreu a irregularidade, a
instauracio da sindicincia perd realizada pelo Presidente da Comissido de Processo Administrativo
Disciplinar.

§ 2°. Em caso de omissidq ou negligéncia do Chefe da Secretaria da unidade em que ocotreu a
itregularidade, devera o |Presidente da Comissio de Processo Administrativo Disciplinar
determinar a abertura da sindicancia exigivel.

§3°. Qualquer cidadio, qu¢ tenha conhecimento de fato irregular ocorrido na Secretaria, podera
solicitar, no proprio local|do ocotrido, a instauragdo de sindicancia para apuragio de eventual
licito.

Art. 10. A portaria da sin
Diario Oficial do Municipi

icancia devera sera sempre instaurada por ato escrito e publicado no
, onde contera:

a) cargo de autoridadg instauradora da sindicancia;

b) objetivo da sindicafcia;

c) nome dos servidorgs que irdo compor a comissio;

d) descriao resumida|do fato;

e) prazo para conclusjo da sindicancia;

f) indicagdo do rito;

2 local e data do ato ¢ assinatura da autoridade que determinou 2 sindicancia.

Parigrafo Unico. A instauracio da sindicincia devera ser obrigatoriamente na mesma data ou
ap6s a publicagio da porfaria na imprensa oficial, que ocorrerd com a elaboragio da ata de
instalacdo e com a assinatufa do termo de compromisso.

Art.11. A instauracio da gindicAncia ndo impede a comunicagdo imediata ao Secretitio (a) da
Sectetaria para adogdo das jmedidas acautelatérias, a fim de que o servidor ndo venha a influir na
apuragio da irregularidadel podetré determinar o seu afastamento do exercicio do cargo, pelo
prazo de até 30 (trinta) diag, sem prejuizo da remuneragio.

Paragrafo Unico. O afastathento poderi ser prorrogado por igual prazo, findo o qual cessarao os
seus efeitos, ainda que nao concluido o processo.
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Art. 12. O trabalho
irregularidade ocorrida.
em sua inteireza, de mo
apura¢io sumatia, otien

Art. 13. Ao iniciar os f
informante, reduzindo a tf

a)
b)
c) nome e qualificag
forma, trazer esclarecimer]
d) especificagao das
danificacio ou uso indevi
€) em caso de habi
pessoal, de precariedade d
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Dos Procedimentos Iniciais

sindicancia deveri constituir um procedimento informativo da

consequéncia, todo o material coligido pela comissdo retratara o fato

claro e preciso. Com esse objetivo setdo conduzidos os trabalhos da
do-se a comissio através deste decreto.

rabalhos da apuragio, devera a2 comissio ouvir, preliminarmente, o
brmo suas declaracoes, que deverio conter:

dia, hora, local e descri¢io pormenorizada do evento;

nome e qualificagdo da(s) pessoa(s) suspeita(s) de sua autoria;

jo da(s) pessoa(s) que o testemunhara(m) ou que possa(m), de alguma
tos 4 apuracao do fato;

paracteristica(s) dos bem(ns) em caso de seu desaparecimento, desvio,

o;
idade de evento, informacio sobre se ela resulta de deficiéncia de
e medidas de seguranca ou de controle.

Art. 14. De posse dessas informagoes preliminares devera a comissao:

a) realizat um exame
b) solicitar as pericias
c) ouvir as demais

visual do local do evento;
técnicas necessarias;
pessoas telacionadas com o evento, como também os estranhos

eventualmente ligados ao fato.

§ 1° As denuncias sobrg irre
identificagio e o enderey

autenticidade.

§ 2%
denuncia sera arquivada, p

Quando o fato na

gularidades serdao objeto de apuragio, desde que contenham a
to do denunciante e sejam formuladas por esctito, confirmada a

rrado ndo configurar evidente infracdo disciplinar ou ilicito penal, 2
pr falta de objeto.

Segao III
Do Processamento da Sindicancia

Art. 15. Instaurada a Sindicancia, cabe ao Sindicante intimar o Sindicado por oficio dirigido 4

chefia imediata ou a0 seton

I - o fato objeto da apuraci
II - a data da audiéncia de

competente, para receber pessoalmente a citagio, a qual contera:

o € possiveis dispositivos legais infringidos;
ualificagdo e interrogatério;

III - informacdo que por ogasido da audiéncia de qualificagio e intetrogatério podera dar inicio a
sua defesa aptesentando a dlefesa prévia, por esctito ou oral, arrolar até trés testemunhas, requerer
a juntada de documentos eloutras medidas em direito admitidas;

IV —a data da oitiva das tejtemunhas de acusacio, sempre que possivel.

§1°. O Sindicado por si oy por seu defensor, se presente, poderd contraditar as testemunhas
requerer a impugnacio de depoimentos.
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§2°. O Sindicante tomau’J o depoimento das testemunhas e determinara as provas periciais e
técnicas que entender pertjnentes para a elucidagio dos fatos.

§3°. Identificando o Sindifante, no decorrer da apuragdo, indicios de autoria e de materialidade
¢/ou elementos necessatigs a comprovagao de transgressoes graves que ultrapassem os limites de
aplicagio de sangdes por|meio de Sindicincia ou de infracSes criminais, dever, sob pena de
responsabilidade, elaborat relatério sucinto e encaminhi-lo 2 Comissao de PAD visando a anilise
e deliberagio quanto 2 injtauragio, ou nio, de Processo Administrativo Disciplinar, ou ainda,
conforme o caso, encaminhamento 2 autoridade competente para fins de instauragio de inquérito
policial.

Art.16. Sempre que o Sihdicado nio for localizado ou detxar de atender 4 intimagdo para
comparecer perante o Sindicante serdo adotadas as seguintes providéncias:

I - a citagio sera feita por|publicagio de edital no Didrio Oficial do Municipio, contendo o teor
do ato instaurador e os dados relativos a audiéncia de interrogatorio;

II - publicada a citagio np Diirio Oficial do Municipio, e nio havendo o comparecimento do
Sindicado no prazo de 05|(cinco) dias, devers o Sindicante declarar nos autos tal circunstancia,
cotrendo o processo 2 revelia do acusado, sendo desnecessatia sua intimagio para os demais atos
processuais.

§1°. A Sindicincia correri fambém 3 revelia do Sindicado, quando este ndo atender as regulares e
posteriotes intimagdes e/dqu notificagoes, podendo esta set suprida pelo comparecimento de seu

defensor.

§2°. Declarada nos autos  revelia, caberd ao Sindicante designar defensor dativo ocupante de
cargo superior ou de mestrjo nivel ou tet nivel de escolaridade igual ou superior 20 do Sindicado.

§3°. Reaparecendo, o revel podera acompanhar o processo no estigio em que se encontrar.
Art. 17. O interrogatério dp Sindicado sera reduzido a termo, devendo ser assinado por todos.

§1° Durante a audiéncia de interrogatério devero ser observadas e registradas as formalidade
previstas no item III e IV, glo Art. 15, deste Decteto.

§2°. As testemunhas arroladas pela defesa, sempre que possivel, comparecerio a audiéncia,
independente de notificagip.

Atrt. 18. Aptesentada ou np a defesa, proceder-se-d 2 inquiri¢io das testemunhas, salvo as que ja
tiverem sido ouvidas sob o|ctivo da ampla defesa e do contraditério.

Art. 19. O Sindicante podefa reinquirir o acusado e as testemunhas, bem como propor diligéncias
visando o esclarecimento dps fatos em apuragao.

Art. 20. O reconheciment¢ de firma ou autenticagio de documento apresentados para juntada
sera exigido, sempre que hquver duvida sobre sua autenticidade.

Parigrafo Unico. Quando hecessirio, os documentos em cOpias, apresentados para juntada nos
autos, poderio ser autenticddos pelo Sindicante que registrara a ocotréncia.
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Art. 21. Em sua defesa, p
direito, sendo indeferidas
Sindicante, como protelat
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ode o acusado requeter a produgdo de todas as provas admitidas em
por despacho fundamentado, apenas as que forem consideradas, pelo

hrias ou irrelevantes para o esclarecimento dos fatos.

Art. 22. Visando a colhei; de provas o Sindicante podera solicitar, por qualquer meio id6neo de

comunicacio, pedido de

Art. 23. Encerrada a fase
(cinco), suas razées finais

Art. 24. Encerrada a colhg
Conclusivo Final, que d
apreciagao dos depoimen

iligéncia, dirigido aos 6rgios competentes.

ie instrugdo, o Sindicado sera intimado para apresentar, no prazo de 05
de defesa, pessoalmente ou por seu defensor.

ita de provas documentais e testemunhais, sera elaborado um Relatério
evera conter um resumo dos fatos que originaram a sindicancia,

s colhidos, das provas e das diligéncias promovidas, concluindo:

I- pelo arquivamento justificado do procedimento;
I1 - aplicacio de penalidade de adverténcia ou suspensio de até 30 (trinta) dias;
I1I- instauragdo de procesgo disciplinar

§1°. Deveri o relator abster-se de quaisquer observagdes ou conclusdes de cunho juridico ou

legal, deixando a autorida

e competente a capitulagdo das eventuais transgressoes disciplinares.

§2°. Sempre que o ilicitp praticado pelo funcionirio ensejar a imposi¢io de penalidade de

suspensao por mais de 30
ainda destituicao de cargo

§3°. Existindo indicios de

§4°. Apés o término da sif
de provas e inquirigio d

(trinta) dias ou de extingdo de aposentadotia ou de disponibilidade, ou
em comissio serd obrigatéria a instauracio de processo disciplinar.

“rime, o Sindicante deve sugerir instauragio de Inquérito Policial.

dicincia, bem como a conclusio do intetrogatério do acusado, colheita
e testemunhas, a comissio terd o prazo de 20 (vinte) dias para a

elaboragao de relatério comclusivo.

§5°. A autoridade, quando
Assessoria Juridica, funda]

Art. 25. O 61gio responsa

do despacho conclusivo n

Art. 26. No caso do inciso

Comissao de Processo Adj

das infragGes disciplinares

discordar do relatério conclusivo, devera encaminha-lo para parecer da
hentando sua decisao final.

el pelo procedimento de sindicincia deverd providenciar a publicacio
Diario Oficial do Municipio, independentemente de seu resultado.

111, do art. 24, a autoridade determinara a remessa do procedimento a
ministrativo Disciplinar, responsavel pelo processamento e julgamento
cometidas por servidores piblicos municipais.

Art. 27. Em hipétese de nfio instauracio de ago disciplinar, ocorrerd a prescricdo nos seguintes

Casos:

I - em 5 (cinco) anos, qu
disponibilidade e destituic:
II - em 2 (dois) anos, quan
III - em 180 (cento e oiten

§ 1°. O prazo de prescrigad

to as infragbes puniveis com demissdo, cassagdo de aposentadoria ou
de cargo em comissao;

o 4 suspensio;

ra) dias, quanto 4 adverténcia.

comega a corret da data em que o fato se totnou conhecido.

Prefeim
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§ 2% Os prazos de pfescricio previstos na lei penal aplicam-se as infracoes disciplinares
capituladas também como crime.

§ 3°. A abertura de sindicincia ou a instauragio de processo disciplinar interrompe a prescrigio,

até a decisio final profer]

da por autoridade competente.

4°. Interrompido o cutso da prescri¢io, o prazo comecara a correr 2 partit do dia em que cessar
P p G P p q

a interrupgao.
Art. 28. Se no curso da §
portaria ou extrair copia

conveniéncia processual.

Art. 29. O prazo para a

indicincia surgirem fatos novos televantes, a autotidade poders aditar a
dos documentos para 2 instauracio de novo procedimento, consoante a

conclusdo da sindicincia nao excederi 30 (trinta) dias, prorrogivel por

igual periodo, a ctitério d autoridade superior.

Parigrafo Unico. A inobservincia dos prazos revistos neste artigo nio acatreta a nulidade do
gra P P

feito, subsistindo a respo

Art. 30. E imprescindivel
se possivel, otiginais.

Art. 31. Os titulares dos

sabilidade dos responsiveis, na hipétese de retardamento injustificado.

que os documentos anexados aos autos da sindicincia sejam legiveis e,

Capitulo ITI
Das Disposi¢des Finais e Transit6rias

brgaos e entidades municipais determinatio as medidas administrativas

necessarias ao fiel e imedIto cumprimento deste Dectreto.

Art. 32. Todos os atos p

procedimento de sindican|

Art. 33. Apés a instala
presidéncia do procedim

ticados pelo sindicante ou pela comissio deverdo instruir os autos do
Cia

30 da sindicancia no ambito da Prefeitura Municipal de Sobtal, a
hto devera comunicar a sindicante o inicio dos trabalhos.

Art. 34. Este Decteto entfa em vigor na data de sua publicagio, revogando-se as disposicées em

contrario,

Art. 35. Integram-se esta I

pstrucao Normativa os seguintes anexos:

a) ANEXO I - ﬂuxogmulsindiciucia administrativa;

b) ANEXO II — portatia

c) ANEXO III — termo d¢

instauragao da sindicancia;
compromisso da comissao de sindicancia;

d) ANEXO IV — ata de in

talacio de sindicincia e inicio dos trabalhos;

€) ANEXO V - oficio de protrogagio de prazo para conclusio de sindicancia;
f) ANEXO VI — despachg;

g) ANEXO VII - notificagio/intimacdo administrativa de sindicinciz;

h) ANEXO VIII — termo e declaragio;

i) ANEXO IX — relatério

sindicancia;

k) ANEXO X — termo de pncerramento;
) ANEXO XI — despacho|de encaminhamento 2 comissio de PAD;

Prefei
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ANEXO I

FLUXIOGRAMA - SINDICANCIA ADMINISTRATIVA
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PORT

O SECRET!/
lhe conferem o art. 68 da
art. 8° do Decreto ___ /17
RESOLVE:

Art. 1°. Instituit uma Com

PREFEITURA DE

8. SOBRAL

ANEXOII
ARIA , de de de
ARIO MUNICIPAL DA , o uso das atribui¢cdes que

Lei Organica do Municipio de Sobral, e tendo em vista o disposto no

issao de Sindicincia para apuracao dos fatos constantes no Processc n®
o aputar a¢oes e omissOes que porventura venham a sutgir no curso

; bem COT
de seus trabalhos, conexod as irregularidades.

Art, 2° Designar para cof

(nome) Matricula n° .......

Matricula 0% . . veissesy vrsos
0° g s [OAERO),
Patigrafo Unico. Caberd a
suas atividades.

Art, 3°. Esta Comissio ded

Art. 4°. A atuagio dos m

mpor a Comissio de Sindicincia os seguinte servidores: ...
Gy R (cargo), na qualidade de Presidente; .. (nome)
.. (catgo), na qualidade de Secretario; e ........couwvvcee (nome) Matricula
como membro, todos lotados no ... (6rgao).

o presidente da Comissio o provimento dos meios para a realizacio de

envolveri seus trabalhos no prazo de 30 (trinta) dias.
embros desta Comissio é considerada servigo publico relevante, nao

sendo passivel de remunemgio.

Art. 5°. Hsta Portaria entrs
DOM,

GABINETE DO SECRETAR]

} em vigor na data da sua publicagdo no Diario Oficial do Municipio —

PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

O MUNICIPAL DA ,EM DE DE

SECRETARIO MUNICIPAL
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ANEXO III

TERMO DE COMPROMISSO DA COMISSAO DE SINDICANCIA

PROCEDIMENTO N°

Tendo sido dpsignados nos termos da Portaria n° , nos, abaixo

assinados, aceitamos a inchmbéncia de processar a Sindicincia para apuragio dos fatos, agbes e
omissdes que porventura yenham a surgir no curso dos trabalhos, conexos ao Procedimento n”

; berh como assumimos o compromisso de bem desenvolver as atividades

necessarias para a conclusio da referida sindicAncia com lisura e impatcialidade, para que, a0 final
p 3 q L]

dos trabalhos, 2 mesma retrate com fidelidade os fatos ocorridos.

Sobral, de ___de de

(nome)
(matricula) — Presidente

(nome)
(matticula) — Secretario

(nome)
(matricula) - Membro




ATA DE INSTAIL

Aos

PREFEITURA DE

ANEXO IV

LACAO DE SINDICANCIA E INICIO DOS TRABALHOS

, a8 , na Sala da

situada na

[¢]

, N neste

municipio, onde presente
Administrativa instituida
Oficial do Municipio
, procedd
com a apuracao dos fato

6 se achavam , da Comissdo de Sindicancia
através da Portaria n° publicada no Diario
n° de de de

u-se a instalagio da Comissao e tiveram inicio os trabalhos relacionados
b mencionados na referida Portaria, constantes no Procedimento n”,

3

DELIBERAN
instalag@o a autoridade
das pessoas mencionadag

havendo a tratar, lavrout

DO preliminarmente, a Comissdo Sindicante decidiu: a) comunicat a
instauradora; b) expedir as notificacGes, solicitando o comparecimento
no referido Procedimento; c) (...). Nada mais
se esta Ata, que vai assinada pelo Sr. Presidente, Membro ¢ por

Nome e rubtica do Secretario (a)).

Sobral, de de de

(nome)
(matricula) — Presidente

(nome)
(matricula) — Secretario

(nome)
(matricula) - Membro




PREFEITURA DE

SOBRAL

ANEXOV

S

OFICIO SOLICITANDO PRORROGACAO DE PRAZO PARA CONCLUSAO DE

SINDICANCIA
Oficio 0 siiiiesive (3 {2 P——— L TR de
ASSUNTO: Prorrogaga¢ de prazo.
Referéncia: Processo n%|.....c.eeunn.
Ao de s

Senhor(a) Secretario(a)

Solicitamos a Vossa. Senhotia nos termos do art. 23 das Notrmas Regedoras da Sindicancia
Administrativa, prorrogagio por 15 (quinze), dias do prazo para conclusio dos Trabalhos da
Sindicincia em epigrafe, a vista dos seguintes motivos: (esclarecer os motivos).

Atenclosamente,

(nome)
(matricula) — Presidente

(nome)
(matricula) — Secretario

(nome)
(matricula) — Membro

Sobral, de de de




juntados);

PREFEITURA DE

. SOBRAL

ANEXO VI

DESPACHO

Ao Sectetario|da Comissio da Sindicincia pata providenciar:
a) Juntada ags autos dos documentos seguintes: (listar os documentos a serem

b) Elaborar dficio ao

por

dias.

, solicitando a prorrogacio da Portaria

Expedidos e qumpridos, retornem os autos.

Sobral de

R —

, de

Presidente



ANEXO VII
NOTIFICAGCAO
Sobral, __ de de
Senhor,
Servidor da Secretatia
Neste Municipio
O Presidentt da Comissio de

perante esta Comissdo, s
municipio a fim de prestat

Esclarece qug
tomada de medidas legais

Na impossib

tuada na , N

o

PREFEITURA DE

1. SOBRAL

Sindicancia, designado pela

3

/INTIMACAO ADMINISTRATIVA DE SINDICANCIA

o

Portaria n

, vem por meio desta dar ciéncia da existéncia do Processo Administrativo n®

: bem como, intima V.S* a compatecer, no dia __/ as _ hotras,
) 2 3

, Nneste

antecipadamente.
Atenciosamerte,
).9.9.9.0.9.9.0.0.9.9.9.9.0.4
Presidente
Ciente:
Em: de de

Notificado:

esclarecimentos acerca do assunto exposto no referido processo.
o nio atendimento a presente notificacio/intimagdo implicara na
He ordem administrativa contra V.S*, nos temos da Lei n® 038/92.

ilidade de seu comparecimento, devera V. §* justifica-lo formal e



PREFEITURA DE

ANEXO IX

RELATORIO DA SINDICANCIA

A Comissio [de Sindicancia designada através da Portaria n° , de
de de , publicada no Diario Oficial do Municipio em
de de , vem apresentar seu relatdrio conclusivo.

Senhor Secretario

DOS FATOS E PROVAB

Vieram os fjtos ao conhecimento de V.S pelo processo em epigrafe, que
determinou a instauragdo de Sindicincia com o fim de serem apurados os fatos apresentados, que
tratam de possivel por parte do servidor

, matticula n°

Foi encaminhido a esta Secretaria o Oficio n° do

,|cujo conteddo relata que referido servidor ...
Foi anexada ags autos nas fls. ____ ...

Tendo em vistp o afastamento irregular do referido servidor .....

DAS DECLARACOES HRESTADAS

A Comissao Sindicante expediu notificacio para os servidores:

A servidora compareceu a esta Secretaria no dia

/) ,as __:__ horgps, declarando, em sintese:

CONSIDERACOES GERAIS

RESPONSABILIDADES

CONCLUSAQ




3 SOBRAL

Apds exame |minucioso do conjunto de provas colhidas no presente expediente,
acostadas aos autos, conglui esta Comissao Sindicante que (nZo) restou CONFIGURADA A

OCORRENCIA DE , pelo que concluimos pelo (arquivamento do presente
expediente) /caracterizagho da infragio , sendo necessaria a abertura de
Processo Administrativo Disciplinar, de acordo com inciso do artigo
da Lein® , para apurar o possivel

E o relatério, que submetemos 2 consideragio superior.

Sobral, __ d¢ de 20

Presidente

Membro

Secretario




Aos
na sede da Comissdo de §
numero), presentes 0s seug
Processo de Sindicincia n
(Nome e rubrica do Secret:
da comissao sindicante.

PREFEITURA DE

ANEXO X
TERMO DE ENCERRAMENTO

| dias do mes de de , A8 horas,
bindicancia, instaurada pela Portaria n® , sito na (rua e
membros, encetram-se os trabalhos da referida comissio relativos ao
i , em que ¢ sindicado
rio), pelo que lavrei o presente termo que vai assinado pelos membros

Sobral, de de de 201__.

(nome)
(matricula) — Presidente

(nome)
(matricula) — Secretario

(nome)
(matricula) — Membro




PREFEITURA DE

8 SOBRAL

ANEXO XI
DESPACHO|DE ENCAMINHAMENTO A COMISSAO DE PAD

Concordo coth a conclusdo a que chegou esta Comissio de Sindicdncia instituida
pela Portaria n° , referente ao Processo n° , MOtivo

pelo qual determino a remjessa destes autos 2 Comissio de Processo Administrativo Disciplinar
(PAD) a para as providfncias necessirias quanto a instalagio de Processo Administrativo
Disciplinar em face do seryidor

Sobral, de __ de de 201__.

SECRETARIO MUNICIPAL




comissio, juntei a20s autos

PREFEITURA DE

B SOBRAL

ANEXO XII

JUNTADA
do més de ......covevnrniecnicnns de 20....., por ordem do St Presidente da
deste Processo de 1% i , 0os documentos a seguir

discriminados, os quais pagsam a constituir as folhas de nimeros que se lhes seguem:

a) 3
b) (LS e B rnen 58
c) (B i@t wi)s
Do que, para|constar, lavrei, na qualidade de secretario da Comissao, o presente
termo.

So

bral, , de , de

Secretario




