PREFEITURA DE

B SOBRAL

DECRETO N° 0q% ,DE 30 DE JULHO DE 2018.

ALTERA A ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL E APROVA O
REGULAMENTO, A DISTRIBUICAO E A
DENOMINACAO DOS CARGOS DE
PROVIMENTO EM COMISSAO DA
CENTRAL DE LICITAGOES DA
PREFEITURA DE SOBRAL, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SOBRAL, no uso de suas atribuigbes que lhe sdo
conferidas pelo art. 66, incisos IV, da Lei Organica do Municipio de Sobral, e

CONSIDERANDO o disposto na Lei n° 1.607, de 02 de fevereiro de 2017, com
suas alteragdes posteriores, que dispde sobre a organizagéo e a estrutura administrativa do
Poder Executivo Municipal;

CONSIDERANDO que a Central de Licitagdes da Prefeitura de Sobral (CELIC) &
érgdo integrante da Administracio Direta do Municipio de Sobral, tem como finalidade
realizar os procedimentos licitatorios de interesse dos 6rgéos e entidades da Administragao
Plblica Municipal Direta e Indireta, visando proceder a padronizagéo, alcangar a
economicidade nas contratagdes publicas, a transparéncia nos processos licitatérios e a
uniformizagao dos procedimentos;

CONSIDERANDO, ainda, que a estrutura administrativa ndo €& estanque,
porquanto necessita estar alinhada as politicas e estratégias de acdo governamental,
visando proporcionar a eficiéncia na prestagéo dos servigos publicos.

DECRETA:

Art. 1° Fica alterada a estrutura organizacional e aprovado o Regulamento da
Central de Licitagdes da Prefeitura de Sobral (CELIC), na forma que integra o Anexo | do
presente Decreto.

Art. 2° Ficam distribuidos na estrutura organizacional da Central de Licitagcdes
da Prefeitura de Sobral (CELIC) 29 (vinte e nove) cargos de provimento em comissao,
integrantes dos Anexos | e Il da Lei n° 1.607, de 02 de fevereiro de 2017, e suas alteracdes,
conforme estabelecido no Anexo Il deste Decreto, com sua distribuigdo, simbologia,
denominago e quantidades ali previstas.

Art. 3° O organograma representativo da estrutura organizacional da Central de
Licitagdes da Prefeitura de Sobral (CELIC) é o constante do Anexo 11l deste Decreto.

Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as
disposigdes em contrario, em especial o Decreto n® 1.903, de 28 de junho de 2017.

PACO MUNICIPAL PREFEITO 40S JCLIDES FERREIRA GOMES JUNIOR,
emiode JOLHO de 2018.

Ivo Ferreira Gomes
PREFEITO DE SOBRAL
/'t 4:,1—»' .
N Tdciohes
Silvia Kataoka de Oliveira
SECRETARIA DA OUVIDORIA, CONTROLADORIA E GESTAO

Prefeitura Municipal de Sobral = Rua: Viriato de Medeiros, 1250
Centro - CEP: 62.011-060 « Sobral - Ceard « Fone: (88) 3677.1 1.00



PREFEITURA DE

B SOBRAL

ANEXO | A QUE SE REFERE O ARTIGO 1° DO DECRETO N° ,DE DE
DE 2018

REGULAMENTO DA CENTRAL DE LICITAGOES DA PREFEITURA DE SOBRAL (CELIC)

TiTULO|
DA CENTRAL DE LICITAGOES DA PREFEITURA DE SOBRAL (CELIC)
CAPITULOI
DA CARACTERIZAGAO

Art. 1° A Central de Licitagdes da Prefeitura de Sobral (CELIC), constitui 6rgao
da Administragéo Direta Municipal, subordinado hierarquicamente a Secretaria da Quvidoria,
Controladoria e Gestdo (SECOGE), regendo-se por este Regulamento, pelas normas
internas e a legislagéo pertinente em vigor.

CAPITULO Il
DA COMPETENCIA E DOS VALORES

Art. 2° A Central de Licitagdes da Prefeitura de Sobral tem por finalidade realizar
os procedimentos licitatorios de interesse dos 6rgéos e entidades da Administragéo Publica
Municipal Direta e Indireta, visando proceder a padronizagao, alcancar a economicidade nas
contratagdes publicas, a transparéncia nos processos licitatorios e a uniformizagéo dos
procedimentos, competindo-lhe:

| - realizar os procedimentos licitatorios de interesse dos 6rgéos e entidades da
administragdo publica municipal, nas modalidades Concorréncia, Tomada de Precos,
Convite, Concurso, Leildo, Pregao (Eletrénico e Presencial), sob o Regime Diferenciado de
Contratagdes Publicas (RDC), Chamadas Publicas, Chamamento Publico, modalidades
estabelecidas em acordos ou contratos firmados pelo Municipio com organismos nacionais e
internacionais, bem como outras modalidades que venham a ser estabelecidas por Lei;

Il - padronizar, sempre que possivel, os Editais de Licitagao;

1l - supervisionar os procedimentos sob sua responsabilidade;

IV - gerenciar as atas de registro de precos referente as contratagbes nao
corporativas;

V - conduzir os procedimentos administrativos voltados a aplicagao de sangdes a
licitantes e contratados na forma da legislagao aplicavel,

VI - fazer controle de dispensas e inexigibilidades;

VIl - desempenhar outras atividades necessarias ao cumprimento de suas
finalidades, bem como outras que Ihe forem delegadas, nos termos deste Regulamento.

Art. 3° S3o valores da Central de Licitagdes da Prefeitura de Sobral (CELIC):
| — Etica;

Il - Transparéncia;

Il = Impessoalidade,;

IV - Eficiéncia e Economicidade;

V - Compromisso com a qualificagéo do gasto publico.

TiTuLo Il
DA ORGANIZAGAO :
CAPITULO UNICO
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E
47.'-\4“

Art. 4° A estrutura organizacional da Central de Licitagbes da Prefeitura de
Sobral (CELIC) é a seguinte:

Prefeitura Municipal de Sobral = Rua: Viriato de Medeiros, 1250
Centro - CEP: 62.011-060 « Sobral - Cearé « Fone: (88) 3677.11.00



PREFEITURA DE

B.SOBRAL

l. Diregéo Superior
Presidente
Comissdo Permanente de Licitagdes

Il. Execugédo Programatica

1. Geréncia de Analise de Processos

2. Geréncia de Pregdes

3. Geréncia de Publicagbes e Cadastro de Fornecedores
3.1. Nucleo de Publicagbes
3.2. Nucleo de Cadastro de Fornecedores

4. Geréncia de Aplicagéo de Penalidades

5. Geréncia de Registro de Pregos

lll. Execugéao Instrumental
6. Coordenadoria Juridica

TiITULO il
DA DIREGAO SUPERIOR
CAPITULO UNICO
DO PRESIDENTE DA CENTRAL DE LICITAGOES DA PREFEITURA DE SOBRAL

Art. 5° Constituem atribuicdes basicas do Presidente da Central de Licitages da
Prefeitura de Sobral:

| - promover a administragao geral do 6rgao, em estreita observancia as
disposigdes normativas da Administracdo Publica Municipal;

Il - exercer a representago institucional da Pasta;

Il - assessorar o Prefeito e colaborar com outros Secretarios Municipais em
assuntos de competéncia do érgéo do qual é titular,

IV - participar das reuniées do Secretariado com Orgéos Colegiados Superiores,
quando convocado;

V - fazer indicagao ao Prefeito Municipal para o provimento de cargos de Direcéo
e Assessoramento do 6rgéo;

VI - decidir, em despacho motivado e conclusivo, sobre assuntos de sua
competéncia;

VIl - expedir portarias e atos normativos sobre a organizagdo administrativa
interna do érgéo, nao limitada ou restrita por atos normativos superiores e sobre a aplicacao
de Leis, Decretos ou Regulamentos de interesse do 6rgao;

VIIl - referendar atos, contratos ou convénios em que o 6rgao seja parte, ou
firma-los, no limite de suas competéncias legais;

IX - cumprir e fazer cumprir a legislag@o aplicavel ao processo de licitacao;

X - presidir a Comissdo Permanente de Licitagbes;

X| - aplicar sangdes administrativas aos licitantes que praticarem atos no curso
do procedimento licitatorio em desacordo com a legislagdo de regéncia;

Xl - desempenhar outras atribuicées que lhe forem conferidas pelo Prefeito
Municipal, nos limites de sua competéncia constitucional e legal.

TiTULO IV
DA COMPETENCIA DAS UNIDADES ORGANICAS DA CENTRAL DE LICITACOES DA
PREFEITURA DE SOBRAL (CELIC)
CAPITULO | .
DOS ORGAOS DE EXECUGAO PROGRAM
Segéao |

I .

Prefeitura Municipal de Sobral « Rua: Viriato de Medeiros, 1250
Centro - CEP: 62.011-060 « Sobral - Cearé « Fone: (88) 3677.11.00




@y PREFEITURA DE

Da Geréncia de Analise de Processos

Art. 6° Compete & Geréncia de Analise de Processos:

| — propor minutas-padrao de editais de todas as modalidades de licitagéo, a
serem observados pelos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal Direta e
Indireta;

Il - realizar a reviséo dos editais de licitagdes, mapas de composigao de pregos,
e propostas encaminhados pelos érgaos e entidades interessadas no processo licitatorio;

Il — padronizar as clausulas gerais que dever&o compor as minutas dos editais;

IV — realizar procedimentos de correicao dos procedimentos licitatérios sob a
responsabilidade da Central de Licitagdes da Prefeitura de Sobral;

V - propor padrdes e procedimentos internos a serem observados pelas
unidades administrativas que integram a Central de Licitagdes da Prefeitura de Sobral;

VI - padronizar procedimentos € processos de trabalho na area de licitagdes;

VIl - exercer outras atividades correlatas estabelecidas pelo Presidente.

Secgao Il
Da Geréncia de Pregdes

Art. 7° Compete a Geréncia de Pregoes:

| - realizar a articulagdo com os Pregoeiros e membros de apoio;

Il - padronizar e uniformizar os procedimentos praticados pelos Pregoeiros €
membros de apoio;

Il - realizar a coordenaco geral dos Pregoeiros € membros de apoio;

IV - realizar a distribuicio dos procedimentos licitatorios aos Pregoeiros, apos a
designagéo especifica do Presidente da Central de Licitagdes da Prefeitura de Sobral;

V - expedir orientagbes e atos internos a serem observados pelos Pregoeiros e
membros de apoio;

VI - exercer outras atividades correlatas estabelecidas pelo Presidente.

Secao lll
Da Geréncia de Publicagdes e Cadastro de Fornecedores

Art. 8° Compete a Geréncia de Publicagao:

| - controlar as publicagbes dos atos referentes aos procedimentos licitatorios
sob a responsabilidade da Central de Licitagbes da Prefeitura de Sobral;

Il - propor padrdes dos atos a serem publicados na imprensa oficial e nos jornais
de circulagao local, regional e/ou nacional;

IIl - receber e organizar as solicitagbes de publicagéo dos atos administrativos
das diversas unidades administrativas da Central de Licitacbes da Prefeitura de Sobral, em
especial da Comissdo Permanente de Licitagéo e dos Pregoeiros;

IV - encaminhar as publicagdes oficiais ao Diario Oficial do Municipio e aos
jornais de circulagéo local, regional el/ou nacional, conforme o caso;

V - receber os atos decorrentes dos procedimentos licitatérios sob a
responsabilidade da Central de Licitagées da Prefeitura de Sobral, ap6s a devida publicacao
e circulagdo nos meios de publicidade, e distribui-los as unidades administrativas
responsaveis;

VI - alimentar o Portal de Licitagdes do Tribunal de Contas do Estado do Ceara
quanto as licitagdes realizadas pelos érgaos e entidades Municipio, em cumprimento das
normas vigentes;

VI - alimentar os sistemas da Prefeitura Municipal voltados a transparéncia das
licitagdes realizadas pelos 6rgéos e entidades do Municipio; .

VIII - exercer outras atividades correlatas estabelecid residente.
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Art. 9° Compete ao Nucleo de Cadastro de Fornecedores:

| - executar as atividades inerentes ao cadastramento de fornecedores;

Il - receber e examinar a documentagéo entregue pelo fornecedor para efeito de
registro, renovagao ou atualizagéo de dados cadastrais;

Il - expedir o Certificado de Registro Cadastral (CRC) para fins de participacao
dos fornecedores nas licitagées promovidas pelos érgéos e entidades do Poder Executivo
Municipal;

IV - propor a adogdo de sistemas eletrdnicos de emissdo do Certificado de
Registro Cadastral (CRC);

V - analisar e julgar os pedidos de cadastramento, renovagédo e alteragdo
segundo a legislagdo em vigor;

VI - acompanhar o comportamento de cada cadastrado, anotando em sua ficha
cadastral as ocorréncias, puni¢gdes e impedimentos que possam desabona-los e impedi-los
de contratar com a Administragdo, consoante as informagdes recebidas dos érgaos
competentes, bem como as situagdes de reabilitagao;

VIl - promover, a pedido ou de oficio, o cancelamento do cadastro, comunicando
ao cadastrado esse e outros atos que forem do seu interesse;

VIII - exercer outras atividades correlatas estabelecidas pelo Presidente.

Secao IV
Da Geréncia de Aplicacdo de Penalidades

Art. 10. Compete a Geréncia de Aplicagéo de Penalidades:

| - receber as solicitagdes realizadas pelos orgaos e entidades do Poder
Executivo Municipal, visando a apuragdo da responsabilidade de fornecedores pelo
descumprimento contratual;

Il - instaurar procedimentos destinados & apuragao da responsabilidade de
fornecedores em razio do descumprimento contratual;

Il - instaurar procedimentos destinados a apuragdo da responsabilidade de
fornecedores em razdo de atos praticados no decorrer de processos licitatérios em
desacordo com a Lei n° 8.666/93, com a Lei n® 10.520/02 e demais normas aplicaveis;

IV - emitir pareceres nos processos de sua competéncia,

V - propor aos 6rgdos e entidades as penalidades a serem aplicadas aos
fornecedores em decorréncia de descumprimento contratual;

VI - encaminhar ao Ministério Publico os casos que demandem a instauragdo de
procedimento criminal;

VII - exercer outras atividades correlatas estabelecidas pelo Presidente.

Secao V
Da Geréncia de Registro de Precos

Art. 11. Compete a Geréncia de Registro de Precos:
| - acompanhar o procedimento licitatorio para o Registro de Pregos de bens ou
servigos ndo corporativos;
Il - elaborar a Ata de Registro de Precos de bens ou servicos nao corporativos,
seus anexos e eventuais aditivos;
Il - manter atualizado o histérico de consumo dos itens de material ou servigo
registrados,
IV - conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociagdes de pregos
registrados;
V - gerenciar as atas de Registro de Pregos referghte a bens e servigcos nao
corporativos;
A
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VI - realizar o controle do quantitativo de bens e servigos registrados;
VII - propor a padronizagéo das especificagdes dos bens ou servigo registrados;
VIII - exercer outras atividades correlatas estabelecidas pelo Presidente.

CAPITULO I
DOS ORGAOS DE EXECUCAO INSTRUMENTAL
Secdo Unica
Da Coordenadoria Juridica

Art. 12. Compete a Coordenadoria Juridica:

| - prestar assessoria juridica ao Presidente e as unidades administrativas da
Central de Licitagdes da Prefeitura de Sobral;

Il - prestar assessoria juridica @ Comissdo Permanente de Licitagdo e aos
Pregoeiros que integram a Central de Licitagdes da Prefeitura de Sobral;

|1l - emitir parecer juridico nos assuntos de sua competéncia e processos que lhe
forem encaminhados pelo Presidente, Comissdo Permanente de Licitagdo e Pregoeiros;

IV - analisar minutas de editais encaminhados & Central de Licitagdes da
Prefeitura de Sobral, quando solicitado e elaborar as minutas de editais de licitagao de
interesse do proprio 6rgéo;

V — emitir parecer quanto a celebragéo de contratos internos, seus termos
aditivos e os atos dele decorrentes;

VI- auxiliar o Presidente, a Comissdo Permanente de Licitagéo e os Pregoeiros
na elaboracio de informagdes a serem prestadas a Procuradoria Geral do Municipio,
quando solicitadas;

VIl - emitir manifestacdo, sob a forma de relatorio, acerca dos recursos
interpostos ou representagbes apresentadas em processos de licitagdo, a serem
encaminhados aos 6rgéos e entidades de origem para decisao hierarquica;

VIl - encaminhar ao Ministério Publico os casos que demandem a instauragao de
procedimento criminal;

VIII - exercer outras atividades correlatas estabelecidas pelo Presidente.

) TiTULO V )
DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGOES

Art. 13. A Comissdo Permanente de Licitagbes sera composta por 01 (um)
presidente, 02 (dois) membros e 01(um) suplente, competindo-lhe:

| - processar a fase externa das licitagoes realizadas sob as modalidades
Concorréncia, Tomada de Pregos, Convite, Concurso, Leildo, sob o Regime Diferenciado de
Contratagées Publicas (RDC), Chamadas Publicas, Chamamento Publico, modalidades
estabelecidas em acordos ou contratos firmados pelo Municipio com organismos nacionais e
internacionais.

Il - analisar a conformidade dos procedimentos internos da licitagdo com a
legislag@o de regéncia;

Il - receber e analisar os processos de licitagdo, devidamente instruidos,
inclusive com a minuta do edital e anexos;

IV - opinar sobre a modalidade adotada;

V - fazer publicar o Edital de Licitag@o e os atos a ela inerentes;

VI - requerer ao érgéo ou entidade interessada a emissdo de pareceres técnicos
e quaisquer outras diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a instrugéo dos
procedimentos licitatérios;

VIl - submeter os respectivos julgamentos a homologagao e adjudicagado do
titular do 6rgéo ou entidade promotor do certame;
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VIII - receber os pedidos de esclarecimento dos instrumentos convocatérios de
licitag&o, encaminhando ao érgéo ou entidade promotor do certame, divulgando a resposta
aos esclarecimentos aos interessados;

IX - credenciar representantes dos interessados em participar da licitagao;

X - receber e examinar a documentacdo exigida para a habilitagdo dos
interessados em participar da licitagdo e julgé-los habilitados ou nao, a luz dos requisitos
estabelecidos no instrumento convocatorio;

X| - receber e examinar as propostas dos interessados em participar da licitagao
e julga-las aceitaveis ou ndo, a luz dos requisitos estabelecidos no instrumento
convocatério;

XII - realizar as diligéncias que entender necessarias;

X|Il - receber os recursos interpostos contra suas decisdes, reconsiderando-as,
quando couber, ou fazendo-os subir, devidamente informados, ao titular do érgéo ou
entidade promotor do certame;

XIV - dar ciéncia aos interessados de todas as decisdes tomadas nos
respectivos procedimentos;

XV - propor ao titular do érgéo ou entidade promotor do certame a revogagao ou
a anulacéo do procedimento licitatério.

XVI - exercer outras atividades correlatas estabelecidas pelo Presidente.

§1° A Presidéncia da Comisséo Permanente de Licitagcbes sera exercida pelo
Presidente da Central de Licitagdes da Prefeitura de Sobral.

§2° O Presidente da Comissao Permanente de Licitagdes sera substituido pelo
Suplente da referida Comiss&o, nos seus afastamentos, auséncias e impedimentos,
independentemente de designagao especifica e de retribuigdo adicional, salvo se por prazo
superior a 30 (trinta) dias.

TiTULO VI
DOS PREGOEIROS

Art. 14. As funcdes de Pregoeiro e/ou de membro de apoio serdo acometidas a
servidores da Central de Licitagées da Prefeitura de Sobral, mediante designagao especifica
do Presidente do Orgéo.

Paragrafo Gnico. Em cada procedimento licitatério serao indicados, por
despacho do Presidente do Orgéo, o Pregoeiro responsavel e a respectiva equipe de apoio.

Art. 15. Ao Pregoeiro compete exercer as competéncias previstas na Lei Federal
n® 10.520/2002, nos Decretos Federais n° 3.555/00, 5.450/02 e 5.504/02, e nas demais
normas de regéncia, especialmente:

| - o credenciamento dos interessados;

Il - o recebimento das propostas de pregos e da documentagao de habilitagao;

IIl - a abertura das propostas de pregos, 0 seu exame € a classificagdo dos
proponentes;

IV - a condugéo dos procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta
ou do lance de menor precgo, de acordo com as especificagdes exigidas no edital;

V - a adjudicagdo, em sendo o caso, da proposta de menor prego;

VI - a elaboragéo de ata;

VII - a condugao dos trabalhos da Equipe de Apoio;

VIl - o recebimento, o exame e a decisdo sobre recursos ou seu
encaminhamento a decisao hierarquica;

IX - o encaminhamento do processo devidamente instruido a autoridade
superior, visando & adjudicagéo, quando for o caso, e/ou homologag&o e a contratagao.

TiTULO VI
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ANEXO Il A QUE SE REFERE O ARTIGO 2° DO DECRETO N° 12018
CARGO SIMBOLO |QUANTIDADE
Direcao de Nivel Superior 1 DNS-1 01
Direcéo de Nivel Superior 2 DNS-2 01
Diregéo de Nivel Superior 3 DNS-3 05
Dire¢do de Assessoramento Superior 1 DAS-1 22
TOTAL 29
ESTRUTURA CARGO SIMB. | QUANT.
Presidente DNS-1 01
1. GABINETE Assistente Técnico-
Administrativo | DAS-1 03
2. COORDENADORIA JURIDICA Coordenador DNS-2 01
3. GERENCIA DE ANALISE DEfporon® — Sl S
PROCESSOS Administrativo | DAS-1 06
. ) Gerente DNS-3 01
4.GERENCIA DE PREGOES Asms_tgnte Técnlco- DAS-1 08
Administrativo |
5. GERENCIA DE PUBLICAGAO E
CADASTRO DE FORNECEDORES | C°rente DNS-3 | | 01
5.1. Nucleo de Publicactes Supervisor de Nucleo DAS-1 02
5.2 Nucleo de Cadastro de . .
Estnicadoies Supervisor de Nucleo DAS-1 01
6. GERENCIA DE APLICACAO DE f:sr.es't“e . DNS-3 | 01
PENALIDADES il o i DAS-1 01
Administrativo |
7. GERENCIA DE REGISTRO DEfoorente . DNS-3 1 Ot
PRECOS Administrativo | ans-t | | i
TOTAL | 29

Ay

s
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